
नेऩार सयकाय 
गहृ भन्त्रारम 

जजल्रा प्रशासन कामाारम, गलु्भी 
नागरयक फडाऩर (Citizen Charter) 

क्र.सॊ. सेवा सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाण 
राग्न े
सभम 

राग्न े
शलु्क 

जजम्भेवाय 
कभाचायी/शाखा 

गनुासो सनु्न े
अधधकायी 

कैवपमत 

 

कोठा 
नॊ. 

१. शाजन्त्त सयुऺा सम्फन्त्धी   

१. धनवदेन वा जानकायी शाजन्त्त सयुऺा सम्फन्त्धी धनवदेन वा जानकायी तरुुन्त्त धनवदेन बए 
रु. १०।– 

को विकि 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 

प्र.जज.अ. अदारतको 
कामाऺ ेर वा 
अन्त्म 
अधधकाय 
ऺेरको 
धनवदेन वा 
जानकायीका 
सम्फन्त्धभा 
तत ्तत ्
धनकामभै 
जानऩुने । 

१६ 

२. नागरयकता सम्फन्त्धी 

२.१ वॊशजको आधायभा 
नागरयकता प्रभाणऩर  

१.  तोवकएको ढाॉचाभा सम्फजन्त्धत स्थानीम तहफाि 
पोिोसभेत प्रभाजणत बई आएको धसपारयस 
सवहतको आवदेन पायाभ  अनसूुची-१ 

२.  फाफ,ु आभाको नागरयकता प्रभाणऩर  

३.  जन्त्भदतााको प्रभाणऩर 

४.  शैजऺक मोग्मताको प्रभाण ऩर (SEE वा सो 
बन्त्दा भाथीको) 

५.  सनाखतको राधग तीन ऩसु्ताधबरको नातेदाय 

(फाफ,ु आभा, फाजे, फज्मै, दाज ुवा बाई) 
6. नाफारक ऩरयचम ऩर धरएको बए सक्करै 

नाफारक ऩरयचम ऩर 

७.  पोिो ३ प्रधत । 
 

 नागरयकता प्रभाण ऩर नधरॉदै धफवाह बएकी नऩेारी 
भवहराको हकभा (थऩ कागजऩर) 
१.  ऩधतको नागरयकता प्रभाणऩर 

२.  वववाह दताा प्रभाणऩर 

 

नागरयकता प्रभाण ऩर नधरॉदै धफवाह बै सम्फन्त्ध 
ववच्छेद वा ऩधतको भतृ्म ुबई ऩनु् वववाह गयेका 
नऩेारी भवहराको हकभा (थऩ कागजऩर) 
1. सम्फन्त्ध ववच्छेद दताा प्रभाणऩर 

२. अदारतको पैसरा 
3.  भतृ्मदुताा प्रभाणऩर 

 

फसाईंसयाईं गरयआएकाको हकभा (थऩ कागजऩर) 
१.  फसाईसयाई दतााको प्रभाण ऩर 

२.  जग्गाधनी प्रभाण ऩजुाा, नक्सा ऩास, धफजरुी 
ऩानीको धफर फझुाएको यधसद, धतयो धतयेको 
यधसद आदद । 

प्रभाण 
ऩगेुभा 
सोही 
ददन 

रु. १०।– 

को विकि 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
 

प्र.जज.अ.   ३ 

2.2 गैय आवासीम नेऩारी 
नागरयकता प्रभाणऩर 

१.  तोवकएको ढाॉचाभा सम्फजन्त्धत स्थानीम तहफाि 
पोिोसभेत प्रभाजणत बई आएको धसपारयस 
सवहतको आवदेन पायाभ  अनसूुची-८ग 

२. धनवदेन ददन ेब्मजि वा धनजको फाफ ुवा 
आभा, फाजे वा फज्मै साधफकभा नेऩारको 
नागरयक यहेको प्रभाण, 

प्रभाण 
ऩगेुभा 
सोही 
ददन 

रु. १०।– 

को विकि 
स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 

 

प्र.जज.अ.  ३ 



३. साववकभा नेऩारको नागरयकता धरएको बए 
सो नागरयकता त्माग गयेको प्रभाण/धनस्सा, 

४. ववदेशी भरुकुको नागरयकता बएको प्रभाण, 

५. दजऺण एधसमारी ऺेरीम सहमोग सङ्गठनका 
सदस्म याष्ड फाहेकको देशभा फसोफास गयेको 
प्रभाण, 

६. हार नागरयक यहेको भरुकुफाि धरइएको 
याहदानी, 

७. वडा सजाधभन भचुलु्का ।  

2.3 नेऩारी नागरयक 
आभाफाि जजन्त्भएका 
य फावकुो ऩवहचान 
हनु नसकेका 
सन्त्तानको नेऩारी 
नागरयकता प्रभाण 
ऩर 

१. तोवकएको ढाॉचाभा सम्फजन्त्धत स्थानीम  
तहफाि पोिोसभेत प्रभाजणत बई आएको 
धसपारयस सवहतको आवदेन पायाभ  अनसूुची-
१, 

२. आभाको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर, 

आभा जजधफत नबएको अवस्थाभा आभाको 
नागरयकता य भतृ्मदुताा प्रभाणऩर, 

३. आभा तपा को तीन ऩसु्ता धबरको नातेदायको 
नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩर, 

४. Online  जन्त्भदतााको प्रभाणऩर, 

५. धनवदेकको शैजऺक मोग्मताको प्रभाण ऩर 
(अध्ममन गयेको हकभा), 

६. आभा य सन्त्तानको पोिो सवहतको नाता 
प्रभाजणत तथा ऩारयवारयक वववयण, 

७. धनवदेकको जन्त्भ नेऩारभा बई नेऩारभा नै 
फसोफास गदै आएको य धनजको फावकुो 
ऩवहचान हनु नसकेको ब्महोया सवहत 
सम्फजन्त्धत वडाको धसपारयस, 

८. फसाइसयाई गयी आएकाको हकभा फसाई 
सयाई दताा प्रभाणऩर (जग्गाधनी प्रभाण ऩजुाा, 
नक्सा ऩास, धफजरुी ऩानीको धफर फझुाएको 
यधसद, धतयो धतयेको यधसद आदद) 

९. धनवदेकको आभाको होस ठेगानभा नयहेको 
अवस्थाभा जस्वकृत जचवकत्सकरे गयेको 
धसपारयस, 

१०. वडा सजाधभन भचुलु्का । 

प्रभाण 
ऩगेुभा 
सोही 
ददन 

रु. १०।– 

को विकि 
स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
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2.4 वैवावहक अॊगीकृत 
नागरयकता 
(भवहराका राधग)  

१.  तोवकएको ढाॉचाभा सम्फजन्त्धत स्थानीम तहफाि 
पोिोसभेत प्रभाजणत बई आएको धसपारयस 
सवहतको आवदेन पायाभ  अनसूुची-७, 

2. फाव ुय आभाको नागरयकता प्रभाणऩर वा 
ऩरयचम खलु्ने प्रभाण, 

३.  ऩधतको नागरयकता प्रभाणऩर, 
४.  वववाह दताा प्रभाणऩर य नाता प्रभाणऩर, 
५. ववदेशी नागरयकता ऩरयत्माग गना कायवाही 

चराएको प्रभाण/धनस्सा, 
६.  सनाखत गने ऩधत, सास,ु ससयुा, जेठाज,ु 

देवयभध्मे कसैको नागरयकता । 

प्रभाण 
ऩगेुको
भा सोही 
ददन 

रु १०।– 

को विकि  

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
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2.5 कभाचायी ऩरयवायका 
राधग 

१.  तोवकएको ढाॉचाभा सम्फजन्त्धत स्थानीम तहफाि 
(कामायत कामाारम यहेको वडा) फाि 
पोिोसभेत प्रभाजणत बई आएको अनसूुची १ 
(वॊशज) अथवा अनसूुची ७ (वैवावहक 
अॊगीकृत), 

२.  जजल्राभा कामायत नेऩार सयकायको स्थामी 
कभाचायी, सयकायी सॊस्थान, ववश्वववद्यारम वा 
साभदुावमक ववद्यारमभा कामायत स्थामी 
कभाचायी तथा जशऺक बएको प्रभाण, 

३.  सम्फजन्त्धत कामाारमरे धसपारयस गयेको ऩर, 

प्रभाण 
ऩगेुको
भा सोही 
ददन 

रु १० को 
विकि 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
 

प्र.जज.अ.   ३ 



४.  पोिो ३ प्रधत (वॊशज), ४ प्रधत (वैवावहक 
अॊगीकृतका राधग) । 

2.6 नागरयकताको 
प्रधतधरऩी (फॊशज, 
फैवावहक अॊधगकृत, 
अॊधगकृत) 

१.  तोवकएको ढाॉचाभा सम्फजन्त्धत स्थानीम तहफाि 
पोिोसभेत प्रभाजणत बई आएको अनसूुची 
पायाभ, 

२. सक्कर वा झरुो नागरयकता वा ना.प्र.ऩ.नम्फय 
वा जायी धभधत खरेुको प्रभाण, 

३.  अन्त्म जजल्राफाि फसाई सयाई गयी आएका 
ब्मजिको हकभा फसाई सयाई प्रभाण ऩर 
(साथभा जग्गाधनी प्रभाण ऩजुाा, नक्सा ऩास, 
धफजरुी ऩानीको धफर फझुाएको यधसद, धतयो 
धतयेको यधसद आदद), 

४. वववाह ऩवुा भाइती तपा फाि नागरयकता फनाई 
वववाह गयी आएकाको  हकभा सक्कर वा 
झरुो नागरयकता वा ना.प्र.ऩ. नम्फय वा जायी 
धभधत खरेुको प्रभाण, वववाह दताा प्रभाणऩर, 
ऩधतको नागरयकता,  सनाखत गने ऩधत, सास,ु 
ससयुा, जेठाज,ु देवयभध्मे कसैको नागरयकता 
प्रभाणऩर । 

 

सम्फन्त्ध ववच्छेद बै भाइधत तपा को थय, वतन 
कामभ गना वा ऩधतको भतृ्मू बई ऩनु् वववाह गयी 
हारको ऩधतको नाभ, थय य वतन कामभ गना (थऩ 
कागजऩर) 
1. सम्फन्त्ध ववच्छेद दताा प्रभाणऩर, 
२. ऩूवा ऩधतको भतृ्मू दताा प्रभाणऩर, 
३. हारको ऩधतको नागरयकता,  सनाखत गने 

फाफ,ु आभा, फाजे, फज्मै, दाज ुवा बाई, ऩधत, 
सास,ु ससयुा, जेठाज,ु देवयभध्मे कसैको 
नागरयकता प्रभाणऩर। 

प्रभाण 
ऩगेुको
भा सोही 
ददन 

रु २०।– 

को विकि 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
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2.7 थय, उभेय पयक 
ऩयेको वववयण 
सम्फन्त्धी 

१. सम्फजन्त्धत ब्मजिको धनवदेन, 
२. नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर य प्रधतधरऩी, 
३. नेऩारफाि एस.एर.सी. वा सो बन्त्दा भाधथको 

उभेय खरेुको शैजऺक प्रभाणऩर, 
४. शैजऺक सॊस्थाको धसपारयश ऩर, 
५. सम्फजन्त्धत स्थानीम तहको धसपारयस ऩर, 
६. सनाखत गने एकाघयको नातेदाय य धनजको 

नागरयकता प्रभाणऩर ।  

प्रक्रिया 

पुगेपछि 

रु १०।– को 

टिकि 

  

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
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३. नाफारक ऩरयचमऩर 

३.1 नाफारक ऩरयचम ऩर 
तथा प्रधतधरऩी 
सम्फन्त्धी 

१. तोवकएको ढाॉचाभा सम्फजन्त्धत स्थानीम तहफाि 
पोिोसभेत प्रभाजणत बई आएको धसपारयस 
सवहतको आवदेन पायाभ (नेऩारी कागजभा), 

२.  फाफ ुय आभाको सक्करै नागरयकता प्रभाणऩर 
य प्रधतधरऩी, 

३.  फाफ ुय आभाको वववाह दताा प्रभाण ऩर य 
प्रधतधरऩी, 

४.  फाफ,ु आभा य सनाखतको राधग आउन े
एकाघयको नातेदायसॉगको नाता प्रभाणऩर, 

५.  नाफारकको जन्त्भ दताा प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रधतधरऩी, 

६.  अन्त्म जजल्राफाि फसाई सयाई गयी आएका 
ब्मजिको हकभा फसाई सयाई दताा प्रभाण ऩर 

प्रभाण 
ऩगेुको
भा सोही 
ददन 

 रु १०।– 

को विकि 

 
 
 
 
 
 
 

प्रधतधरऩीका 
राधग रु 
२० को 
विकि 
दस्तयु 
राग्नेछ । 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
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(स्थामी फसोफासको प्रभाण) 
७.  कभाचायी ऩरयवायको हकभा कामाारमको 

धसपारयस ऩर, 
८.  नाफारकको ४ प्रधत ऩासऩोिा साइजको पोिो, 
९.  नाफारक ऩरयचम ऩर हयाई वा झरुो बई 

प्रधतधरऩी धरनऩुने बएभा स्थानीम तहको 
धसपारयस सवहतको धनवदेन य सक्करै, झरुो 
तथा व्महोया खलु्न ेप्रभाण ।  

४. प्रभाजणत सम्फन्त्धी 

४.१ आददवासी,जनजाधत,  
दधरत य अन्त्म 
प्रभाजणत धसपारयस 
सम्फन्त्धी 

१. धनवदेन, 
२. सम्फजन्त्धत स्थानीम तहको धसपारयस ऩर, 
३. नागरयकता प्रभाणऩरको प्रधतधरऩी, 
४. अन्त्म प्रभाण । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

रु.१०। 
को विकि 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
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४.२ कुनै व्महोया प्रभाजणत 
सम्फन्त्धी 

१. व्महोया खरेुको धनवदेन, 
२. स्थानीम तहको धसपारयस ऩर, 
३. नागरयकता प्रभाणऩरको प्रधतधरऩी, 
४. अन्त्म प्रभाण । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

रु १०।– 

को विकि 

  

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 

प्र.जज.अ.   ४ 

४.३ 

 
 
 
 

 

ऩेन्त्सन सम्फन्त्धी 
प्रभाजणत / धसपारयस 

१. व्महोया खरेुको धनवदेन, 
२. स्थानीम तहको धसपारयस ऩर, 
३. ऩेन्त्सनयसॉगको नाता प्रभाजणत ऩर (पोिो 

सवहत), 
४. आवश्मकता अनसुाय ऩारयवारयक वववयण 

(पोिो सवहत), 
५. नागरयकता प्रभाणऩरको प्रधतधरऩी, 
६. ऩेन्त्सन सम्फन्त्धी कागजातका प्रधतधरऩी, 
७. अन्त्म प्रभाण । 

प्रकृमा 
ऩगेुऩछी 

रु १०।– 

को विकि 

 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 
 

प्र.जज.अ.  ४ 

५. याहदानी सम्फन्त्धी 

५.1 याहदानी १.  Online याहदानी आवदेन पायाभ बयी 
आवदेकरे दस्तखत गयी धनम्न प्रभाण साथ 
ऩेश गनुाऩने् 

२.  नागरयकता प्रभाण ऩरको सक्कर य प्रधतधरऩी, 
३.  फसाइ सयी आएकाको हकभा फसाई सयाई 

दतााको प्रभाण ऩर य स्थामी फसोवास खलु्ने 
प्रभाण, 

४.  वववाह बै आएका भवहराको हकभा वववाह 
दताा प्रभाण ऩर (सक्कर) य ऩधतको 
नागरयकताको सक्कर वा प्रधतधरऩी, 

५. कभाचायी वा कभाचायी ऩरयवायको हकभा 
सम्फजन्त्धत कामाारमको धसपारयस ऩर, 

६.  केयभेि बएको ,च्माधतएको  वा म्माद 
सवकएको बए सक्करै याहदानी , 

७. हयाएकाको हकभा याहदानीको प्रधतधरऩी । 

  

याहदानी 
ववबाग
फाि 
प्राप्त 
हनुासाथ 

- साभान्त्म 
प्रवक्रमाको 
राधग रु 
५,०००।
– 

(ऩाॉच 
हजाय) 
 

केयभेि 
बएको, 
च्माधतएको, 
हयाएको वा 
अन्त्म कुनै 
कायणफाि 
प्रमोग गना 
नसवकन े
बएको 
हकभा रु. 
१०,०००
/- 
 (दश 
हजाय) 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

. 

कम््मिुय 
अऩयेिय 
 

प्र.जज.अ.  २ 

५.२ नाफारक ऩरयचम 
ऩरको आधायभा 
याहदानी 

१. Online याहदानी आवदेन पायाभ बयी 
आवदेकको अधबबावकरे दस्तखत गयी धनम्न 
प्रभाणसाथ ऩेश गनुाऩने् 

२. सक्कर नाफारक ऩरयचम ऩर य सो को 

याहदानी 
ववबाग
फाि 
प्राप्त 

- १० वषा 
भूनीको 
राधग रु. 
२५०० 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 
कम््मिुय 

प्र.जज.अ.  २ 



प्रधतधरऩी,  

३. फाफ ुय आभाको नागरयकता प्रभाणऩर य सो 
को प्रधतधरऩी (यॊ धगन),  

४.  फसाई सयी आएकाको हकभा फसाई सयाई 
दताा प्रभाणऩर य स्थामी फसोवास खलु्न ेप्रभाण 
। 

 

हनुासाथ (दईु हजाय 
ऩाॉच सम) 
य सोबन्त्दा 
भाधथ रु. 
५०००।- 
(ऩाॉच 
हजाय) 
 

केयभेि 
बएको, 
च्माधतएको, 
हयाएको वा 
अन्त्म कुनै 
कायणफाि 
प्रमोग गना 
नसवकन े
बएको 
हकभा रु. 
7,500/- 
 (सात 
हजाय ऩाॉच 
सम) 

अऩयेिय 

६. हातहधतमाय इजाजत सम्फन्त्धी 

6.1 हातहधतमाय इजाजत १. धनवदेन, 
२. नागरयकताको प्रभाणऩरको सक्कर य प्रधतधरऩी, 
३. स्थानीम तहको धसपारयस । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

रु १०।– 

को विकि 
तथा 
हातहधतमाय 
खयखजाना 
धनमभावरी 
फभोजजभ 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

प्र.जज.अ.  ४ 

6.२ हातहधतमाय नाभसायी 
सम्फन्त्धी 

१. धनवदेन, नागरयकता प्रभाणऩरको नक्कर तथा 
इजाजतऩर य दईुऩऺ फीचको कागज, 

२. हकदायसॉगको नाता खलु्न ेप्रभाण, 
३. नाभसायी हनु ेव्मजिको शायीरयक तथा भानधसक 

स्वस्थता सम्फन्त्धी ऩर, 
४. प्रहयीफाि फझेुको चारचरन प्रधतवदेन । 

" " स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स ु

प्र.जज.अ. 

6.3 हातहधतमाय नवीकयण 
सम्फन्त्धी 

१. सम्फजन्त्धत व्मजिको धनवदेन य सक्कर इजाजत 
ऩर 

२. वडाको धसपारयस 

" धनमभानसुा
य 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ. 

6.4 हातहधतमाय इजाजत 
प्रधतधरऩी सम्फन्त्धी 

१. धनवदेन 

२. नागरयकता प्रभाणऩरको नक्कर य झरुो वा 
इजाजत नम्फय खलु्न ेप्रभाण 

" धनमभानसुा
य 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ. 

6.5 ववष्पोिक ऩदाथा १. तोवकएको ढाॉचाभा धनवदेन, 
२. सॊस्था/प्रधतष्ठानको आधधकारयकता, 
३. अन्त्म ववषम धनमभावरी फभोजजभ ।  

" धनमभानसुा
य 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ.   ४ 

7. सॊस्था, ऩरऩधरका तथा छाऩाखाना सम्फन्त्धी 

7.1 सॊस्था दताा सम्फन्त्धी १. रयतऩूवाकको धनवने, 
२. तदथा सधभधतको बेराको धनणाम, 
३. तदथा सधभधतका ऩदाधधकायीहरुको दस्तखत 

सवहतको ववधान ३ प्रधत,  

४. तदथा सधभधतका ऩदाधधकायीहरुको नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩर य व्मजिगत वववयण 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

रु. 
१०००।- 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ.   ४ 



(पोिो सवहत), 
६. सम्फजन्त्धत स्थानीम तहको धसपारयस ऩर । 

7.2 सॊस्था नवीकयण १. रयतऩूवाकको धनवदेन, 
२. कामासधभधतको धनणामको प्रधतधरऩी, 
३. रेखाऩयीऺणको प्रधतवदेन, 
४. रेखाऩयीऺकको अधडिसा इजाजत ऩर, 
५. वावषाक प्रगधत वववयण, 
६. कामाऺ रे सॉग सम्फजन्त्धत स्थानीम तहको 

धसपारयस ऩर, 
७. सॊस्था दताा प्रभाणऩरको सक्कर, 
८. कयचिुा प्रभाणऩर, 
९. नवीकयण गनुा अजघ बएको साधायण सबाको 

धनणामको प्रधतधरऩी । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

धनमभानसुा
य 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ.   ४ 

7.3 सॊस्थाको ववधान 
सॊशोधन 

१. रयतऩूवाकको धनवने, 
२. तोवकएको पायाभभा साववकभा बएको स्वीकृत 

ववधानभा थऩघि गनुाऩने कायण सभेत खरुाई 
साधायण सबाको कजम्तभा दईुधतहाई वहभुतको 
धनणामको प्रधतधरऩी, 

३. तीन भहरे (साववकभा बएको व्मवस्था, हार 
सॊशोधन गना राधगएको व्मवस्था य सॊशोधन 
गनुाऩने कायण) सॊशोधन हनुे ववधानको दईु 
प्रधत, 

४. स्वीकृत सक्कर ववधान य प्रभाण ऩर तथा सो 
को प्रधतधरऩी । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

नराग्न े स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ.   ४ 

7.4 सॊस्था दताा प्रभाण 
ऩर तथा स्वीकृत 
ववधानको प्रधतधरऩी 
सम्फन्त्धी 

१. रयतऩूवाकको धनवने, 
२. कामासधभधतको धनणामको प्रधतधरऩी, 
३. सॊस्था दताा प्रभाणको झरुो/सक्कर वा वववयण 
खरेुको प्रभाण । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

रु १०।– 

को धनवदेन 
विकि य 
प्रत्मेक 
ऩानाको रु 
१०।– का 
दयको 
विकि 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ.   ४ 

7.5 जजल्राभा सॊस्थाको 
शाखा खोल्न े
सम्फन्त्धी 

१. भूर कामासधभधतको धसपारयस तथा जजल्रा 
शाखाको धनवदेन, 

२. सॊस्थाको कामा सधभधतको धनणाम, 
३. प्रभाणऩर तथा ववधानको प्रधतधरऩी, 
४. जजल्रा शाखाका ऩदाधधकायीहरुको नागरयकता 

तथा व्मजिगत वववयण, 
५. कामाारम यहन ेस्थानीम तहको धसपारयस । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

रु १०।– 

को विकि 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ.   ४ 

7.6 ऩरऩधरका दताा 
सम्फन्त्धी 

१. प्रकाशक/सम्ऩादकको धनवदेन य ऩधरकाको 
वकधसभ/साइज खरुाइएको वववयण, 

२. प्रकाशक तथा सम्ऩादकको ४ प्रधत पोिो य 
नागरयकताको प्रधतधरऩी, 

३. प्रकाशक सॊस्था बए सॊस्थाको छाऩ, प्रवन्त्धऩर 
वा सॊस्थाको स्वीकृत ववधान, प्रभाणऩर 
नवीकयण बएको प्रभाण, कय धतयेको प्रभाण, 

अधडि रयऩोिा, सॊचारकहरुको फैठकको धनणाम 
सभेतका कागजातहरुको प्रधतधरऩी, 

४. सम्ऩादक हनु चावहन े मोग्मता (स्नातक 
उत्तीणा/एस.एर.सी. उत्तीणा गयी १० वषा 
ऩरकारयताभा सॊरग्न यहेको प्रभाण), 

५. भदु्रकको धसपारयस य प्रभाणऩरको प्रधतधरऩी 
तथा भदु्रकरे कय धतयेको प्रभाणऩर । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

धनमभानसुा
य 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ. मसभा 
सूचना 
ववबागफाि 
"नाभ" को 
सम्फन्त्धभा 
स्वीकृती 
धरएय 
कामासम्ऩ
न्न हनुछे 
। 

४ 



7.7 छाऩाखाना सॊचारन 
सम्फन्त्धी  इजाजत 

१. धनवदेन, 
२. छाऩाखाना दताा बएको धनकामको प्रभाणऩर य 

प्रधतधरऩी, 
३. कुनै सॊस्था वा सॊचारकहरु यहेको बए सॊस्था 

वा सॊचारकहरुको धनणामको प्रधतधरऩी य 
स्वीकृत ववधान तथा अन्त्म प्रभाणको प्रधतधरऩी 
तथा सॊस्था वा कम्ऩनीको बए छाऩ तथा 
सॊस्थाका राधग आधधकारयक व्मजिको वववयण 
तथा पोिो, व्मजिको बए पोिो ५ प्रधत । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

धनमभानसुा
य 

स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ.   ४ 

 

8. ववऩद् व्मवस्थाऩन य  याहत सम्फन्त्धी 
 

8.1 याहतको राधग  १. अनसूुची - ३ (अनदुान सॊझौता ऩर) दपा ७ 
को उऩदपा (१) सॉग सम्फजन्त्धत 

क.  राबग्राहीको नागरयकता,  

ख. जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाा, सम्फजन्त्धत 
स्थाधनम तहको धसपारयस य सजाधभन 
भचुलु्काको आधायभा ऺाधतग्रस्त आवासरे 
चचेको जधभन ठहय हनुे ब्मजि, 

ग. ववऩद् प्रबाववत ऩरयवायको रगत सॊकरन 
कामाक्रभ सम्ऩन्न धनस्सा प्रथभ य दोस्रो 
प्रधत, 

घ. स्थानीम तह (वडा कामाारम) को 
धसपारयस, 

ङ. प्रहयी सजाधभन भचुलु्का य धसपारयस । 
२. राबग्राहीको फैंक चेक (राबग्राहीको फैक 

खाता नबएको खन्त्डभा भञ्जुयीनाभा) (अनदुान 
सम्झौताको राधग प्रधतधनधध तोक्ने पायाभ 
अनसूुची-4,  दपा १०(१) सॉग सम्फजन्त्धत,  

 क. नागरयकताको प्रभाण ऩर,  

 ख. नाता प्रभाजणत ऩर । 

३. जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाा (राबग्राहीको जग्गाधनी 
प्रभाण ऩूजाा नबएको खन्त्डभा भञु्जयीनाभा) ) 
(अनदुान सम्झौताको राधग प्रधतधनधध तोक्ने 
पायाभ अनसूुची-4,  दपा १०(१) सॉग 
सम्फजन्त्धत,  

 क. नागरयकताको प्रभाण ऩर,  

 ख. नाता प्रभाजणत ऩर । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

धन्शलु्क स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने ना.स.ु 

प्र.जज.अ.   ७ 

9. यावष्डम ऩरयचम ऩर 

९.1 यावष्डम ऩरयचम ऩर 
वववयण दताा 

१. Online आवदेन पायाभ, 
२.  सक्कर नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर, 
३.  फाफ/ुआभाको नागरयकता प्रभाणऩरको 

प्रधतधरऩी,  

४.  नागरयकताको प्रभाण ऩरभा जन्त्भधभधत 
नखरेुको हकभा सो खलु्न ेप्रभाण, 

५.  वववावहत भवहराको हकभा सक्कर वववाह दताा 
प्रभाण ऩर ( नागरयकताभा ऩधतको नाभ 
उल्रेख नबएभा),  

६.  वववावहत ऩरुुषको हकभा सक्कर वववाह दताा 
प्रभाण ऩर वा ऩत्नीको नागरयकता प्रभाणऩर 
(नागरयकताभा ऩधतको नाभ उल्रेख बएको 
हनुऩुने), 

६.  फसाईंसयाई गयी आएकाको हकभा  सक्कर 
फसाईसाई दतााको प्रभाण ऩर य स्थामी 
फसोफास खलु्न ेप्रभाण । 

प्रवक्रमा 
ऩगेुऩधछ 

धन्शलु्क स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने दताा 
अऩयेिय  

प्र.जज.अ.   ६ 



9.2 यावष्डम ऩरयचम ऩर 
ववतयण 

१. वववयण दताा गदाा उऩरब्ध गयाएको 
Enrollment Receipt, 

२. सम्फन्त्धीत व्मजि स्वमॊ उऩजस्थत बई ववद्यधुतम 
औॊठाछाऩ ददनऩुने ।   

ववबाग
फाि 
काडा 

प्राप्त बए 
ऩछी 

धन्शलु्क स.प्र.जज.अ  

प्र.अ. 

शाखा हेने दताा 
अऩयेिय 

प्र.जज.अ.  ६ 

प्रभखु जजल्रा अधधकायी :  
कामाारम् 079-520133/079-520242, भोफाइर् 
९८५७०१७७७७   नोविस फोडा न  ् १६१८०७९५२०८३३ 
सूचना अधधकायी: ९८५७०७९०११, प्रशासकीम अधधकृत(क) 
9857067244, प्रशासकीम अधधकृत(ख) 9857067242 
Website: daogulmi.moha.gov.np, Email: daogulmi2046@gmail.com, 
Face book:  facebook.com/daogulmi       
Twitter: twitter.com/daogulmi 

 गहृ भन्त्रारम 

धसॊहदयफाय, काठभाडौं 
कन्त्रोर् ०१-४२११२०८ 

नोि:  

(1) उऩयोि फभोजजभका सेवा सवुवधा प्राप्त गदाा ऩेश हनेु प्रधतधरऩीको साथभा सक्कर प्रभाणऩर सभेत अधनवामा साथभा ल्माउन ुऩनेछ ।  

(2) नागरयकता प्रभाणऩरको राधग दफैु कान स्ऩष्ट देजखने हारसारै जखचेको पोिो हनुऩुने, पोिोको साईज २.5x३ से.भी. हनुऩुने, पोिोको ब्माकग्राउन्त्ड यातो हनहुुॉदैन य चस्भा 
रगाएको हनुहुुॉदैन। 

(३) नागरयकता प्रभाणऩर जायी गने कामाारमको CCIMS अधबरेख य धनवेदकको नागरयकताभा उल्रेजखत वववयण दठक दरुुस्त बएभा  CCIMS अधबरेख फभोजजभ य पयक 
ऩयेभा नागरयकता जायी गने कामाारमफाि अधबरेख जझकाई सोही अनसुाय प्रधतधरऩी नागरयकता जायी गरयनेछ । 

(४) कामाारमरे थऩ प्रभाण फझु्न आवस्मक ठानेभा कामाारम आपै वा जजल्रा प्रहयी कामाारम भापा त प्रहयी प्रधतवेदन य स्थानीम तहफाि सजाधभन भचुलु्का/प्रधतवेदन  भाग 
गनेछ । 

 


