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èवत: Ĥकाशन सàबÛधमा 
नेपालको संǒवधानको धारा २७ मा Ĥ×येक नागǐरकलाई आÝनो र साव[जǓनक सरोकारको ǒवषयको 

सूचना माÊन ेर पाउने हक हनुेछ भÛ न ेउãलेख रहेको छ । राÏयका कामकारवाहȣहǽ लोकतािÛğक 

पƨǓत अनǽुप खलुा र पारदशȸ बनाई नागǐरकĤǓत िजàमेवार र जवाफदेहȣ बनाउन साव[जǓनक 

Ǔनकायमा रहेको साव[जǓनक मह×वको सूचनामा आम नागǐरकको पहुँचलाई सरल र सहज बनाउन, 

राÏय र नागǐरकको ǒहतमा ĤǓतकुल असर पनȶ संवेदनशील सूचनाको संर¢ण गन[ र नागǐरकको सू-

सूिचत हनुे हकलाई संर¢ण र Ĥचलन गराउन सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, 2064 र Ǔनयमावलȣ 

2065 जारȣ भएको छ । सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, 2064 को दफा ५  र Ǔनयमावलȣ 2065 

मा Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना गǓतǒवǓधहǽको ǒववरण ३/३ मǒहनामा र वाǒष[क ǽपमा 

Ĥकाशन गनु[पनȶ åयवèथा रहेको छ । 

यसै कानूनी åयवèथाको पालनाका साथै िजãलामा नेपाल सरकारको ĤǓतǓनधीको ǽपमा रहेको िजãला 

Ĥशासन काया[लयले गरेका कामकारवाहȣहǽको जानकारȣ आम नागǐरकहǽमा होस ् भǏे अǓभĤायका 

साथ यस काया[लयबाट २०८३ (Įावण – असोज) सàममा सàपादन भएका कामको ǒववरण यहाँ 

Ĥèततु गǐरएको छ । 
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िजãला Ĥशासन काया[लय 

गãुमी 

सूचनाको हक सàवÛधी ऐन,2064 को दफा 5 (3)/Ǔनयमावलȣ, 2065 को Ǔनयम 3 बमोिजम 

Ĥकािशत ǒववरण 

१. पƵृभǓूम 
िजãलामा शािÛत सåुयवèथा एवं अमनचयन कायम गरȣ िजãलाको Ĥशासन सʶालन गन[को लाǓग èथानीय Ĥशासन 

ऐन, २०२८ मा åयवèथा भए अनǽुप Ĥ×येक िजãलामा िजãला Ĥशासन काया[लयको èथापना गǐरएको छ । 

नेपाल सरकार गहृ मÛğालयले सो काया[लयको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकारȣको ǽपमा काम गनȶ गरȣ एक जना 

Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको ǓनयƠु गरȣ पदèथापन गनȶ गद[छ । Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले ĤचǓलत कानून, नेपाल 

सरकारको नीǓत,  Ǔनदȶशन तथा गहृ मÛğालयको रेखदेखमा रहȣ नेपाल सरकारको ĤǓतनीǓधको ǽपमा िजãलामा 

काम गद[छ ।  

गãुमी िजãलामा २ वटा नगरपाǓलका र १० गाउँपाǓलका गरȣ १२ वटा èथानीय तहहǽ रहेका छन ्भने यस 

अÛतग[त ९३ वटा वडा काया[लयहǽ रहेका छन ्। नेपाल सरकार¸ गहृ मÛğालय अÛतग[त रहेको यस काया[लयले 

मलुत: िजãलामा शािÛत सरु¢ा, सåुयवèथा¸ नागǐरकता र राहदानी ǒवतरण, ǒवपɮ åयवèथापन लगायत िजãलाका 

ǒवǓभǏ काया[लयहǽबीच संèथागत समÛवय गदȷ ¸ ǒवकास Ǔनमा[णको अनगुमन र साव[जǓनक अपराध सàबÛधी 

मƨुाहǽ कारवाहȣ र ǒकनारा लगाउने समेतका काय[ गदȷ आइरहेको छ । यस िजãलाका कǐरब ३ लाख 

जनतामा नेपाल सरकारको ĤǓतǓनǓधको ǽपमा रहȣ साव[जǓनक सेवा ǒवतरण (Public Service Delivery) लाई 

Ĥभावकारȣ वनाई सशुासनको Ĥ×याभǓूतगनȶ समेतका काय[हǽ गद[छ । 

१.१. िजãलाको पǐरचय 

लिुàबनी Ĥदेशका १२ िजãलामÚयेको गãुमी िजãला सो Ĥदेशको उƣरȣ Ǔसमानामा अविèथत रहेको छ । संèकृत 
भाषामा सैǓनक वा पãटन भएको ठाउँलाई गãुम भǓनने र सामǐरक मह×व बोकेको हालको गãुमी ¢ेğमा पǓन 
ǓलÍछǒवकाल र मÚयकालमा सैǓनक छाउनी रहन ेभएकोले यसलाई गãुमी भनी नामकरण गǐरएको हो भǏे भनाइ 
रहेको छ । ǓलÍछवीकालमा यो ठाउँ, गढȣ गãुम गÖडकȧ नदȣको छेउको छाउनी भǓनÛØयो । यहाँ गãुमी 
चारपाला भǏे ठाउँ पǓन छ । जसलाई गãुमीकोट पǓन भǓनÛØयो । यसैका आधारमा यस िजãलाको नाम गãुमी 
रहेको हो भǏे भनाइ पǓन पाइÛछ ।  



 

 

 

१.२. िजãलाको वèतिुèथǓत 

  Đ. सं. ǒववरण पǐरचया×मक ǒववरण 

१ अविèथǓत २७’५५० उƣरदेिख २८’२७० उƣरसàम 
८३’१०० पूव[देिख ८३’३५० पूव[सàम 

२ सीमाना पूव[मा èयाÌजा र पव[त, पिƱममा Üयूठान, उƣरमा बाÊलङु र 
दि¢णमा पाãपा तथा अघा[खाँची 

३ उचाइ समġुȣ सतहदेिख ४६५ मीटरदेिख २६९० मीटरको उचाइसàमको 
भ–ूभाग 

४ ¢ेğफल ११४९ वग[ ǒक. Ǔम. 
५ भौगोǓलक ǒवभाजन तथा 

हावापानी 
क) उçण मनसनु जलवाय ु – १५२५ ǒफटदेिख ३००० ǒफट 

सàमको उचाइ भएको ¢ेğमा यस ǒकǓसमको हावापानी 
पाईÛछ । यस ǒकǓसमको हावापानी हनेु ¢ेğमा गमȸमा 
अ×यǓधक गमȸ (३५ ǓडĒी सेãसीयस) हÛुछ । 

ख)  अधȾçण मौसमी जलवाय ु – ३००० ǒफटदेिख ७००० 
ǒफटसàमको उचाइ भएको ¢ेğमा यस ǒकǓसमको हावापानी 
पाइÛछ । यस ¢ेğमा जाडो याममा जाडो हनुे र गमȸ याममा 
गमȸ हनेु हुँदा अ×यǓधक जाडो वा गमȸ भने हुँदै◌ैन । 

ग)  शीतोçण मौसमी जलवाय ु – ७००० ǒफटभÛदा माǓथका 
अÊला पहाडहǽमा यस ǒकǓसमको हावापानी पाइÛछ । यस 
¢ेğमा ǒहउँदमा ǒहउँसमेत पनȶ हुँदा अ×यǓधक िचसो हÛुछ । 

 
 

२. िजãला  Ĥशासन  गãुमीको  दूरǺǒƴ,  पǐरलêय,  उƧæेय  एवं रणनीǓत  
  देहाय बमोिजम रहेका छन ्। 

२ .१.  दूरǺǒƴ 

 शािÛत सरु¢ाको Ĥभावकाǐरता, सशुासन र समƨृ बनाउन े। 

२ .२.  पǐरलêय 

 िजãलामा जनमैğी Ĥशासन èथापना गरȣ सशुासनको Ĥ×याभǓूत Ǒदने । 

२ .३.  उƧेæय 

 िजãलामा शािÛत–सåुयवèथा कायम गरȣ जनताको जीउ, धन र èवतÛğताको संर¢ण गनȶ, 
 साव[जǓनक सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाई सशुासन कायम गनȶ, 
 ǒवकास  Ǔनमा[णका  काय[लाई  èथानीय  समदुायको  आवæयकता  अनǽुप  सञचालन  हनेु 

वातावरणको Ǔनमा[ण गनȶ,  

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण गनȶ,  



 

 गैर सरकारȣ ¢ेğको åयवèथापन र अनगुमन गनȶ, 
 समाजको असाहय एवं उि×पडनमा परेका वग[को संर¢ण गनȶ, 
 मानव अǓधकारको संर¢ण गनȶ, 
 बजारमा सहज आपǓूत[ एवं उिचत मूãयमा गणुèतरȣय वèतकुो उपलÞधताको सǓुनिƱता गनȶ, 
 साव[जǓनक सàपिƣको रेखदेख, मम[त सàभार र संर¢ण गनȶ गराउने, 
 Ûयायीक Ǔनण[यमा कानून र काय[ǒवǓध पालना एवं Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन गरȣ èवÍछ सनुवुाइ[को 

माÚयमबाट दÖडǒहनताको अÛ×य गनȶ । 

२ .४.  रणनीǓत 

 åयवहारमा िशƴता र नĨता-कानून काया[Ûवयनमा Ǻढता । 

 सेवा Ĥवाहमा सदाचार नागǐरक मैğी åयवहार । 

३. काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 
नेपालको राǒƶय सरु¢ा नीǓत, आÛतǐरक सरु¢ा नीǓत,साव[जǓनक सेवालाइ[ Ĥभावकारȣ बनाउने नीǓत एवं 

रणनीǓत र गहृ मÛğालयले अबलàवन गरेका उƧेæय एवं ती उƧेæयहǽ अÛतग[तका रणनीǓतक लêयका 

अधीनमा रहȣ वाǒष[क काय[Đम तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गदȷ लǓगने छ । साथै हाल यस काया[लयका 

काय[हǽ, तीनका उƧेæय र काया[Ûवयन रणनीǓत देहाय बमोिजम रहने छन ्।  

३ .१.  शािÛत सरु¢ाको åयवèथापन 

उƧेæयः सरु¢ाको Ĥ×याभǓूत Ǒदन े

काया[Ûवयन रणनीǓत 

 केÛġȣय सरु¢ा नीǓतको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन गनȶ ।  

 िजãला सरु¢ा योजना तजु[मा गनȶ ।   

 अपराध ǓनयÛğणलाई Ĥभावकारȣ बनाउने ।   

 दÖडǒहनताको अÛ×य गनȶ ।  

 साव[जǓनक यातायातमा अवरोध हनु नǑदने । 

 सूचना åयवèथापनलाई Ĥभावकारȣ बनाउने । 

 सबै सरु¢ा Ǔनकाय बीच Ĥभावकारȣ समÛवय गनȶ । 

 कानूनको Ǻढतापूव[क काया[Ûवयन गनȶ । 

३ .२.   Ûयाय Ǔनǽपण/ Ûयाǒयक काय[ 

उƧेæयः Ûयायमा िशēता, èवÍछता र Ǔनçप¢ता 
काया[Ûवयन रणनीǓतः 
 इजलासको åयवèथापन, 

 èवÍछ सनुवुाईको åयवèथापन,  

 कानून र काय[ǒवǓधको पूण[पालना, 

 Ûयायीक मनको Ĥयोग, 

 



 

 असाƻ  एवं  गǐरबहǽलाई  Ǔनःशãुक  कानूनी  सहायताको  åयवèथापन गनȶ/गराउने,  

 मƧुाको फैसला समय Ǔभğै गनȶ,  

 Ûयायीक,  अध[Ûयाǒयक  Ǔनकायबाट  भएका  फैसलाको  काया[Ûवयनमा  ĤाथǓमकता Ǒदने । 

३.३. साव[जǓनक सेवाको ǒवतरण 

उƧæेयः सेवाĒाहȣको सÛतƴुी 
काया[Ûवयन रणनीǓत  

 सàबƨ प¢सँग छलफल र संवाद गनȶ,  
 सरल काय[ǒवǓध तजु[मा गनȶ, 
 ǓनरÛतर अनगुमन गनȶ, 
 गनुासो सनुवुाईलाई Ĥभावकारȣ बनाउने, 

 ǒवƭतुीय नागǐरक वडापğको åयवèथा गनȶ, 
 सेवा Ĥवाहमा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग बढाउने, 

 सूचनाको हक सàबÛधी कानूनको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन गनȶ,   

 जेƵ नागǐरक, अपाǍ, मǒहला, वालवाǓलका र Ēामीण एवं दगु[म ¢ेğका सेवाĒाहȣलाई ĤाथǓमकता Ǒदने,  

 साव[जǓनक सनुवुाई एवं एकȧकृत घàुती िशǒवर सʶालन गनȶ । 

३.४.  ǒवपɮ जोिखम åयवèथापन 

उƧेæयः ǒवपɮ जोिखममƠु िजãला बनाउने 

काया[Ûवयन रणनीǓत 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना तजु[मा एवं पǐरमाज[न गनȶ ।    

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण र पूव[ सूचना Ĥणालȣको ǒवकास गनȶ ।  

 जोिखममा रहेका बèतीको èथानाÛतरण गनȶ/गराउने ।   

 ǒवपɮ  जोिखम  Ûयूनीकरण  ĤǓतकाय[  तथा  पनु[लाभ  काय[लाई  Ĥभावकारȣ  बनाउने ।   

 दȣगो र वातावरण मैğी ǒवकास आयोजनामा जोड Ǒदने, 

 राहत दया होईन अǓधकार हो भǏे माÛयता èथाǒपत गनȶ ।  

 िजãलामा ǒवपɮ åयवèथापनमा िजàमेवार Ǔनकायहǽको बीचमा Ĥभावकारȣ समÛवय संयÛğ èथाǒपत 
गनȶ एवं भǓूमका èपƴ पानȶ।   

 खोज उƧार र राहतको लाǓग èवंय सेवक समूह गठन गनȶ ।  

 समदुायमा  आधाǐरत  ǒवपɮ  जोिखम  Ûयूनीकरण  काय[Đम  सʶालन  गनȶ/गराउन े।   

 ǒवƭालय सरु¢ा काय[Đम सʶालन गनȶ/गराउन े। 

३.५.  ƮÛद åयवèथापन 

उƧेæयः शािÛत र सƫावको पनु[èथापन गनȶ 
काया[Ûवयन रणनीǓत   

 आपसी सƫाव अǓभवǒृƨ गनȶ, 
 ƮÛद पीǓडतको पǒहचान गनȶ, 
 दÖडǒहनताको अÛ×य गनȶ,  
 परामश[ सेवा Ĥदान गनȶ, 
 पनु[Ǔनमा[ण काय[ अǓभयानको ǽपमा लैजाने, 



 

 राहत ĤाǓƯको सǓुनिƱतता Ĥदान गनȶ । 
 

३ .६.  Ǔनजी ¢ğेको ǒवकासमा टेवा 

उƧेæयः Ǔनजी ¢ğेमैğी वातावारण Ǔनमा[ण गनȶ । 

काया[Ûवयन रणनीǓत 

 èथानीय उ×पादनलाई Ĥवƨन गनȶ, 

 साना एवं मझौला उƭोगको èथापना गन[ Ĥो×साहन गनȶ,  

 आय–आज[नको काय[Đम Ēामीणèतर सàम पयुा[उन सहयोग गनȶ, 

 èवरोजगार Ǔसज[नामा ĤाथǓमकता Ǒदने,  

 उजा[ ǒवकासलाई टेवा पयुा[उने,  

 Ǔनजी ¢ेğको अǓभबǒृƨमा उपयƠु वातावरणको Ǔसज[ना गनȶ, 

 कृǒषलाई आधǓुनकȧकरण एवं åयवसायीकरण गन[ Ĥो×साहन गनȶ,  

 उƭोग वािणÏय संघसँग Ĥभावकारȣ समÛवय, सहयोग र सहकाय[ गनȶ ।  

३.७. ǒवकास Ǔनमा[ण समÛवय र सहयोग 

उƧेæयः Ǒदगो, गणुèतरȣय र आǓथ[क अनशुासन कायम गराउन,े 

काया[Ûवयन रणनीǓत  

 ĤाǒवǓधक र वातवरणीय Ǻǒƴकोणले उपयƠु ǒवकास आयोजना संचालन गन[ Ĥǐेरत गनȶ, 

 पया[Ư साधन İोतको åयवèथा गन[ लगाउन,े 

 पारदिश[ता र आǓथ[क अनशुासनमा जोड Ǒदने, 

 èवचाǓलत अनगुमन Ĥणालȣको ǒवकास गनȶ,   

 नǓतजामूलक अनगुमन Ĥणालȣमा जोड Ǒदने,  

 जÊगा अǓधĒहण र मआुÞजा ǒवतरण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउने, 

 èथानीय आवæयकताको आधारमा योजना छनौट गन[ Ĥǐेरत गनȶ, 

 जनसहभाǓगतामा अǓभवǒृƨ गनȶ, 

 सरु¢ाको Ĥ×याभǓूत गनȶ । 

३ .८.  बजार åयवèथापन 

उƧेæयः खाƭ एवं गैर खाƭ सामĒीको उपलÞधताको सǓुनिƱतता गनȶ । 

काया[Ûवयन रणनीǓतः  

 सरल पहुँच èथाǒपत गन[ सपुथ मूãयमा यातायात  सेवालाई  ǓनयǓमत,  सरुि¢त,  åयविèथत,  भरपदȾ  

र  मया[Ǒदत  बनाउने, 

 पया[Ư खाƭ सामĒी, गैरखाƭ, इÛधन भÖडारणको åयवèथा Ǔमलाउन Ĥǐेरत गनȶ,  

 मूãयसूची अǓनवाय[ राơ लगाउने, 

 अनगुमन Ǔनरȣ¢ण ǓनरÛतर र Ĥभावकारȣ बनाउन,े 

 उपभोƠा ǒहत संर¢णमा उÍच ĤाथǓमकता Ǒदने, 



 

 

 कालोबजारȣ, नाफाखोरȣ र ǓसिÖडकेट जèता काय[लाई ǓनयÛğण गनȶ, èवÍछ र ĤǓतèपधा[×मक बजारको 

ǒवकास गनȶ, 

 संयƠु बजार अनगुमन Ǔनदȶिशकाको काय[Ûवयनलाई थप Ĥभावकारȣ बनाउन े।   

 उƭोग बािणÏय संघ, उपभोƠा मʶ लगायत अÛय Ǔनजी ¢ेğसँग समÛवय, सहयोग र सहकाय[ गनȶ । 

३ .९.  सामािजक सेवा 

उƧæेयः राÏय ĤǓतको जनǒवƳासमा अǓभवǒृƨ गनȶ 
काया[Ûवयन रणनीǓतः  

 सामािजक संवादमा जोड Ǒदई नागǐरकसँगको सहकाय[ बढाउने, 

 सामािजक काय[मा Ĥ×य¢ संलÊन हनेु, 

 पेशागत एवं सामािजक संèथासँग समÛवय गनȶ, 

 जेƵ नागǐरक, मǒहला, बालबाǓलका, आǑदवासी/जनजाǓत, दǓलत र फरक ¢मता भएका åयिƠहǽको 

ǒहत संर¢णमा कǒटबƨ रहने, 

 गैर  सरकारȣ  संèथाहǽलाई  सामािजक  ǒवकासका  ¢ेğमा  ǒĐयािशल  हनु  उ×Ĥǐेरत गनȶ, 

४. काया[लयको संèथागत आधारभतू मूãय-माÛयता 
 मèुकान सǒहतको सेवा, 

 Ǔछटो र Ĥभावकारȣ नागǐरक मैğी सेवा Ĥवाह, 

 सेवा Ĥवाहमा तटèथता, Ǔनçप¢ता र पारदिश[ता, 

 पेशागत नैǓतकता, 

 ǒवǓधको शासन मानव अǓधकारको र¢ा, 

 सेवाĒाहȣको समèया ĤǓत संवदेनशील, 

 साव[जǓनक खच[मा Ǔमतåयǒयता, पारदिश[ता र आǓथ[क अनशुासन । 

५. काय[शैलȣ 
 जनगनुासो र सूचना åयवèथापन Ĥभावकाǐरता  

 Ǔछटो छǐरतो, 

 सहभाǓगतामूलक 

 समावेशी 

 नǓतजा केिÛġत 

 पƨǓत र ĤǒवǓध केिÛġत 

 Ǔनçप¢, तटèथ, ĤǓतबƨ र पǐरणाममखुी 
 
 
 
 



 

६. संगठना×मक संरचना एवं दरवÛदȣ 
६ .१.   िजãला Ĥशासन काया[लय गãुमीको दरबÛदȣ 

Ǔस.नं दजा[   Įेणी  संÉया  पǓुत[ ǐरƠ  काय[ ǒववरण  

१ Ĥमखु िजãला 
अǓधकारȣ  

रा.प.Ĥथम  १ १ - िजãलामा नेपाल सरकारको 
ĤǓतǓनǓधको ǽपमा रहȣ िजãलामा 
शािÛत सåुयवèथा¸ सशुासन र 
सरु¢ा åयवèथा Ǔमलाउने । 

२ सहायक Ĥमखु 
िजãला अǓधकारȣ  

रा.प.ǒƨतीय  १ 1 - Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजम 
काय[ गनȶ ।  

३ Ĥशासकȧय अǓधकृत  रा.प. ततृीय २ 2 - Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजम 
काय[ गनȶ ।  

४ नायव सÞुबा  रा.प.अनं.Ĥथम ७ ७ - फाँट Ĥमखु भई सàबिÛधत फाँटले 
गनȶ तोǒकएका काय[ सàपादन गनȶ 

५ लेखापाल  रा.प.अनं.Ĥथम १ १ - Ǔनयमानसुार लेखा सàबÛधी Įेèता 
राơे¸लेखापरȣ¢ण गराउन े। 

६ कàÜयटुर अपरेटर  रा.प.अनं.Ĥथम २ १èथायी  

१करार 
- सूचना ĤǒवǓध तथा कàÜयटुर 

सàबÛधी काय[ गनȶ । 
७ खǐरदार  रा.प.अनं.ǒƨतीय ४ 3 1 सàबिÛधत फाँट Ĥमखकुो 

मातहतमा रहȣ तोǒकएको काय[ गनȶ 
। 

८ ह.स.चा. Įेणी ǒवǒहन  २ २ 
करारमा 

- सवारȣ साधन चलाउने  र 
आवæयकतानसुार काया[लयको 
अÛय कामकाज गनȶ । 

९ काया[लय सहयोगी  Įेणी ǒवǒहन  ७ १ èथायी 
६ करार 

- सरसफाई िचʧी पğ लगायतका 
काय[ गनȶ । 

 जàमा  २७ 26 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
  
 

७. उपसंहार 
िजãलामा शािÛत सरु¢ालाई चèुत दǽुèत बनाउन,  सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाउन, ǒवकास Ǔनमा[ण,  

पनुǓनमा[णमा सहजीकरण र समÛवय गन[ तथा सामािजक–आǓथ[क ¢ेğलाई टेवा पयुा[उन सशुासनको 

Ĥ×याभǓूत  Ǒदन िजãला Ĥशासन काया[लय गãुमी ĤǓतबƨ छ । अǽ कुनै Ǔनकायलाई नतोǒकएका भैपरȣ 

आउने कामहǽको समेत िजàमेवारȣ बहन गरȣ आम नागǐरकहǽलाई राÏयको उपिèथǓतको अनभुǓूत गराउन 

यस काया[लय ǒĐयािशल रहेको  छ । आगामी Ǒदनमा िजãला Ĥशासन काया[लय गãुमीले आÝनो काय[ 

सàपादनमा थप पारदिश[ता कायम गदȷ सूचना ĤǒवǓध (ICT) को उÍचतम Ĥयोग माफ[ त नागǐरक मैğी 

Ĥशासनको Ĥ×याभǓूत गनȶ तफ[  अĒसर हदैु कानून काया[Ûवयनमा Ǻढता पूव[क लाǓग आÝनो ǒवƳसनीयता र 

जवाफदेहȣतामा  अǓभवǒृƨ गरȣ िजãलामा शािÛत सरु¢ालाई भरपदȾ र ǒवƳासनीय बनाउन, सेवा Ĥवाहलाई 

सहज, सरल, जनमखुी, पारदशȸ र सशुासनयƠु बनाउन,  शीē र Ǔनçप¢ Ûयाय Ĥदान गन[,  ǒवकास Ǔनमा[ण एवं 

पनुǓन[मा[णका काय[मा सहजीकरण र समÛवय गन[ तथा नागǐरकका गनुासा एवं पीरमका[हǽको शीē सनुवुाई 

गरȣ समाधान गनȶ लगायतका राÏयको भǓूमका Ĥभावकारȣ र जनमैğी बनाउन ĤǓतबƨ रहने छ । 
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८. िजãला Ĥशासन काया[लय, गãुमीको नागǐरक वडापğ 
काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा 

 यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरन सेवाहǽ काया[लयको नागǐरक वडा पğमा उãलेख भए बमोिजम रहेका छन ्।  

नागǐरक वडापğ -Citizen Charter_ 
 

 

Đ.सं. सेवा सǒुवधाको ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात /Ĥमाण  
लाÊन े
समय 

लाÊन ेशãुक 
िजàमेवार 

कम[चारȣ /शाखा  

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
 

कोठा नं. 

१. शािÛत सरु¢ा सàबÛधी   

१. Ǔनवदेन वा जानकारȣ शािÛत सरु¢ा सàबÛधी Ǔनवदेन वा जानकारȣ तǽुÛत Ǔनवदेन भए 
ǽ. १०।– को 
ǒटकट 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 

Ĥ .िज.अ.  अदालतको 
काय[¢ेğ वा 
अÛय अǓधकार 
¢ेğको Ǔनवदेन 
वा जानकारȣका 
सàबÛधमा तत ्
तत ्Ǔनकायमै 
जानपुनȶ । 

302 

२.  नागǐरकता सàबÛधी 

२.१ वंशजको आधारमा 
नागǐरकता Ĥमाणपğ  

१ . तोǒकएको ढाचँामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटोसमते 
Ĥमािणत भई आएको Ǔसफाǐरस सǒहतको आवदेन फाराम  
अनसूुची-१ 

२ . बाबु  ,आमा को नागǐरकता Ĥमाणपğ  

३ . जÛमदता[को Ĥमाणपğ 

४ . शैि¢क योÊयताको Ĥमाण पğ )SEE वा सो भÛदा 
माथीको( 

५ . सनाखतको लाǓग तीन पèुताǓभğको नातेदार )बाबु ,आमा ,
बाजे ,बÏयै ,दाज ुवा भाई(  

6 . नाबालक पǐरचय पğ Ǔलएको भए सʞलै नाबालक पǐरचय 

Ĥमाण 
पगेुमा 

सोहȣ Ǒदन 

ǽ .१०।– को 
ǒटकट 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 
 

Ĥ. िज.अ.    104 
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पğ 

७ . फोटो ३ ĤǓत । 
 

 नागǐरकता Ĥमाण पğ नǓलदैँ Ǔबवाह भएकȧ नपेालȣ मǒहलाको 
हकमा )थप कागजपğ(  
१ . पǓतको नागǐरकता Ĥमाणपğ 

२ . ǒववाह दता[ Ĥमाणपğ  
 

नागǐरकता Ĥमाण पğ नǓलदैँ Ǔबवाह भै सàबÛध ǒवÍछेद वा 
पǓतको म×ृय ुभई पनुः ǒववाह गरेका नपेालȣ मǒहलाको हकमा 

)थप कागजपğ(  

1.  सàबÛध ǒवÍछेद दता[ Ĥमाणपğ 

२. अदालतको फैसला 
3 .  म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ 

 

बसाɃसराɃ गǐरआएकाको हकमा )थप कागजपğ(  

१ . बसाईसराई दता[को Ĥमाण पğ 

२ . जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[  ,नÈसा पास ,Ǔबजलुȣ पानीको Ǔबल 
बझुाएको रǓसद ,Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद आǑद ।  

2.2 गैर आवासीय नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाणपğ 

१ . तोǒकएको ढाचँामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटोसमते 
Ĥमािणत भई आएको Ǔसफाǐरस सǒहतको आवदेन फाराम  
अनसूुची -८ग  

२. Ǔनवदेन Ǒदन ेÞयिƠ वा Ǔनजको बाब ुवा आमा, बाज ेवा 
बÏयै साǓबकमा नेपालको नागǐरक रहेको Ĥमाण, 

३. साǒवकमा नेपालको नागǐरकता Ǔलएको भए सो नागǐरकता 
×याग गरेको Ĥमाण /Ǔनèसा , 

४. ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता भएको Ĥमाण, 

५. दि¢ण एǓसयालȣ ¢ेğीय सहयोग सǍठनका सदèय राƶ 
बाहेकको देशमा बसोबास गरेको Ĥमाण, 

६. हाल नागǐरक रहेको मलुकुबाट Ǔलइएको राहदानी, 
७. वडा सज[Ǔमन मचुãुका ।  

Ĥमाण 
पगेुमा 

सोहȣ Ǒदन 

ǽ. १०।– को 
ǒटकट 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 
 

Ĥ .िज.अ.   104 
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2.3 नेपालȣ नागǐरक आमाबाट 
जिÛमएका र बावकुो 
पǒहचान हनु नसकेका 
सÛतानको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाण पğ 

१. तोǒकएको ढाचँामा सàबिÛधत èथानीय  तहबाट फोटोसमेत 
Ĥमािणत भई आएको Ǔसफाǐरस सǒहतको आवदेन फाराम  
अनसूुची -१,  

२. आमाको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ, दता[ Ĥमाणपğ, 
३. आमा तफ[ को तीन पèुता Ǔभğको नातेदारको आमा िजǓबत 

नभएको अवèथामा आमाको नागǐरकता र म×ृय ु

४.  नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ, 
५. Online  जÛमदता[को Ĥमाणपğ, 

६. Ǔनवदेकको शैि¢क योÊयताको Ĥमाण पğ )अÚययन गरेको 
हकमा( , 

७. आमा र सÛतानको फोटो सǒहतको नाता Ĥमािणत तथा 
पाǐरवाǐरक ǒववरण, 

८. Ǔनवदेकको जÛम नेपालमा भई नेपालमा नै बसोबास गदȷ 
आएको र Ǔनजको बावकुो पǒहचान हनु नसकेको Þयहोरा 
सǒहत सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस, 

९. बसाइसराई गरȣ आएकाको हकमा बसाई सराई दता[ 
Ĥमाणपğ )जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ ,नÈसा पास ,Ǔबजलुȣ 

पानीको Ǔबल बझुाएको रǓसद ,Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद आǑद(  

१०. Ǔनवदेकको आमाको होस ठेगानमा नरहेको अवèथामा 
िèवकृत िचǒक×सकले गरेको Ǔसफाǐरस, 

११. वडा सज[Ǔमन मचुãुका । 

Ĥमाण 
पगेुमा 

सोहȣ Ǒदन 

ǽ. १०।– को 
ǒटकट 

 Ĥ .िज.अ.   104 

2.4 ववैाǒहक अंगीकृत 
नागǐरकता )मǒहलाका 
लाǓग(  

१ . तोǒकएको ढाचँामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटोसमते 
Ĥमािणत भई आएको Ǔसफाǐरस सǒहतको आवदेन फाराम  
अनसूुची -७,  

2.  बाव ुर आमाको नागǐरकता Ĥमाणपğ वा पǐरचय खãुन े
Ĥमाण, 

३ . पǓतको नागǐरकता Ĥमाणपğ, 
४ . ǒववाह दता[ Ĥमाणपğ र नाता Ĥमाणपğ, 
५. ǒवदेशी नागǐरकता पǐर×याग गन[ कारवाहȣ चलाएको 

Ĥमाण /Ǔनèसा,  

६ . सनाखत गनȶ पǓत ,सासु ,ससरुा ,जेठाजु ,देवरमÚये कसैको 
नागǐरकता । 

Ĥमाण 
पगेुकोमा 
सोहȣ Ǒदन 

ǽ १०।– को 
ǒटकट  

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 
 

Ĥ .िज.अ.    104 
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2.5 कम[चारȣ पǐरवारका लाǓग १ . तोǒकएको ढाचँामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट )काय[रत 
काया[लय रहेको वडा (बाट फोटोसमेत Ĥमािणत भई 

आएको अनसूुची १ )वंशज (अथवा अनसूुची ७  )ववैाǒहक 
अंगीकृत(,  

२ . िजãलामा काय[रत नेपाल सरकारको èथायी कम[चारȣ, 
सरकारȣ संèथान, ǒवƳǒवƭालय वा सामदुाǒयक ǒवƭालयमा 
काय[रत èथायी कम[चारȣ तथा िश¢क भएको Ĥमाण, 

३ . सàबिÛधत काया[लयले Ǔसफाǐरस गरेको पğ, 
४ . फोटो ३ ĤǓत )वंशज( , ४ ĤǓत )ववैाǒहक अंगीकृतका 

लाǓग(  । 

Ĥमाण 
पगेुकोमा 
सोहȣ Ǒदन 

ǽ १० को 
ǒटकट 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 
 

Ĥ .िज.अ.     104 

2.6 नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 
)बंशज ,बैवाǒहक अंǓगकृत ,

अंǓगकृत(  

१ .  तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटोसमते 
Ĥमािणत भई आएको अनसूुची फाराम, 

२  .सʞल वा झğुो नागǐरकता वा ना.Ĥ.प.नàबर वा जारȣ ǓमǓत 
खलेुको Ĥमाण,  

३ .  अÛय िजãलाबाट बसाई सराई गरȣ आएका ÞयिƠको 
हकमा बसाई सराई Ĥमाण पğ  )साथमा जÊगाधनी Ĥमाण 

पजुा[ ,नÈसा पास ,Ǔबजलुȣ पानीको Ǔबल बझुाएको रǓसद ,
Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद आǑद,(  

४  .ǒववाह पवु[ माइती तफ[ बाट नागǐरकता बनाई ǒववाह गरȣ 
आएकाको  हकमा सʞल वा झğुो नागǐरकता वा ना .Ĥ.प. 
नàबर वा जारȣ ǓमǓत खलेुको Ĥमाण  ,ǒववाह दता[ Ĥमाणपğ ,

पǓतको नागǐरकता  ,सनाखत गनȶ पǓत ,सासु ,ससरुा ,
जेठाजु ,देवरमÚये कसैको नागǐरकता Ĥमाणपğ ।  

 

सàबÛध ǒवÍछेद भै माइǓत तफ[ को थर  ,वतन कायम गन[ वा 
पǓतको म×ृयू भई पनुः ǒववाह गरȣ हालको पǓतको नाम ,थर  र 

वतन कायम गन[ )थप कागजपğ(  

1.  सàबÛध ǒवÍछेद दता[ Ĥमाणपğ, 
२. पूव[ पǓतको म×ृयू दता[ Ĥमाणपğ, 
३. हालको पǓतको नागǐरकता   ,सनाखत गनȶ बाबु ,आमा ,

बाजे ,बÏयै ,दाज ुवा भाई,  पǓत  ,सासु ,ससरुा ,जेठाजु ,
देवरमÚये कसैको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
पगेुकोमा 
सोहȣ Ǒदन 

ǽ २०।– को 
ǒटकट 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 
 

Ĥ .िज.अ.    105 
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2.7 थर, उमेर फरक परेको 
ǒववरण सàबÛधी 

१ .सàबिÛधत ÞयिƠको Ǔनवदेन, 

२. नागǐरकता Ĥमाणपğको सʞल र 
ĤǓतǓलपी, 

३  .नेपालबाट एस.एल.सी .वा सो भÛदा माǓथको उमेर खलेुको 
शैि¢क Ĥमाणपğ, 

४  .शैि¢क संèथाको Ǔसफाǐरश पğ,  

५  .सàबिÛधत  èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ, 
६  .सनाखत गनȶ एकाघरको नातेदार र Ǔनजको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ ।  

ĤͩĐया 
पगेुपǓछ 

ǽ १०।– को 
Ǒटकट 

  

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 

Ĥ .िज.अ.   १०५ 

३. नाबालक पǐरचयपğ 

३ .1  नाबालक पǐरचय पğ तथा 
ĤǓतǓलपी सàबÛधी 

१ .तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटोसमते 
Ĥमािणत भई आएको Ǔसफाǐरस सǒहतको आवदेन फाराम 

)नेपालȣ कागजमा,(  

२ . बाब ुर आमाको सʞलै नागǐरकता Ĥमाणपğ र ĤǓतǓलपी, 
३ . बाब ुर आमाको ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ र ĤǓतǓलपी, 
४ . बाब,ु आमा र सनाखतको लाǓग आउन ेएकाघरको 

नातेदारसँगको नाता Ĥमाणपğ, 
५ . नाबालकको जÛम दता[ Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलपी, 
६ . अÛय िजãलाबाट बसाई सराई गरȣ आएका ÞयिƠको 

हकमा बसाई सराई दता[ Ĥमाण पğ  )èथायी बसोबासको 
Ĥमाण(  

७ . कम[चारȣ पǐरवारको हकमा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ, 
८ . नाबालकको ४ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो, 
९ . नाबालक पǐरचय पğ हराई वा झğुो भई ĤǓतǓलपी Ǔलनपुनȶ 

भएमा èथानीय तहको Ǔसफाǐरस सǒहतको Ǔनवदेन र सʞलै, 
झğुो तथा åयहोरा खãुने Ĥमाण ।  

Ĥमाण 
पगेुकोमा 
सोहȣ Ǒदन 

 ǽ १०।– को 
ǒटकट 
 
 
 
 
 
 

 ĤǓतǓलपीका 
लाǓग ǽ २० 
को ǒटकट 
दèतरु लाÊनछे 
। 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 
 

Ĥ .िज.अ.    104 

४. Ĥमािणत सàबिÛध 

४ .१  आǑदवासी,जनजाǓत,  दǓलत 
र अÛय Ĥमािणत Ǔसफाǐरस 

१ .Ǔनवदेन, 
२  .सàबिÛधत èथानीय तह को Ǔसफाǐरस पğ, 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

ǽ .१०। को 
ǒटकट 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

Ĥ .िज.अ.    107 



 

14    
 

सàबÛधी ३ .नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी,  
४  .अÛय Ĥमाण ।  

शाखा हेनȶ ना .सु  .  

४.२ कुनै åयहोरा Ĥमािणत 
सàबÛधी 

१  .åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन,  

२ .èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ, 
३. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी, 
४. अÛय Ĥमाण । 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

ǽ १०।– को 
ǒटकट 
  

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 

Ĥ .िज.अ.    107 

४ .३  
 
 
 
 

 

पेÛसन सàबÛधी Ĥमािणत  /
Ǔसफाǐरस 

१ .åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन, 
२ .èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ, 
३  .पेÛसनरसँगको नाता Ĥमािणत पğ )फोटो सǒहत,(  

४  .आवæयकता अनसुार पाǐरवाǐरक ǒववरण )फोटो सǒहत,(  

५. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी, 
६  .पेÛसन सàबÛधी कागजातका ĤǓतǓलपी,  

७. अÛय Ĥमाण । 

Ĥकृया 
पगेुपछȤ 

ǽ १०।– को 
ǒटकट 

 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 
 

Ĥ .िज.अ.   107 

५.  राहदानी सàबÛधी 

५ .1  राहदानी १ . Online राहदानी आवदेन फाराम भरȣ आवदेकले दèतखत 
गरȣ Ǔनàन Ĥमाण साथ पेश गनु[पनȶः 

२ .  नागǐरकता Ĥमाण पğको सʞल र ĤǓतǓलपी, 
३ .  बसाइ सरȣ आएकाको हकमा बसाई सराई दता[को Ĥमाण 

पğ र èथायी बसोवास खãुन ेĤमाण, 
४ .  ǒववाह भै आएका मǒहलाको हकमा ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ 

)सʞल(  र पǓतको नागǐरकताको सʞल वा ĤǓतǓलपी, 
५. कम[चारȣ वा कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत 

काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ, 
६.  केरमेट भएको ,ÍयाǓतएको  वा àयाद सǒकएको भए सʞलै 

राहदानी , 
७  .हराएकाको हकमा राहदानीको ĤǓतǓलपी ।  
  

राहदानी 
ǒवभागबाट 
ĤाƯ 
हनुासाथ 

- सामाÛय 
ĤǒĐयाको 
लाǓग ǽ 
५,०००।– 

)पाँच हजार(  
 

केरमेट भएको ,
ÍयाǓतएको ,
हराएको वा 
अÛय कुनै 
कारणबाट 
Ĥयोग गन[ 
नसǒकन े
भएको हकमा 
ǽ .

१०,०००/-  

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  . 
कàÜयटुर अपरेटर 
 

Ĥ .िज.अ.   103 
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 )दश हजार(   

५.२ नाबालक पǐरचय पğको 
आधारमा राहदानी 

१. Online राहदानी आवदेन फाराम भरȣ आवदेकको 
अǓभभावकले दèतखत गरȣ Ǔनàन Ĥमाणसाथ पेश गनु[पनȶः 

२. सʞल नाबालक पǐरचय पğ र सो को ĤǓतǓलपी ,  

३. बाबु र आमाको नागǐरकता Ĥमाणपğ र सो को ĤǓतǓलपी 
)रंǓगन ,(  

४ .  बसाई सरȣ आएकाको हकमा बसाई सराई दता[ Ĥमाणपğ 
र èथायी बसोवास खãुन ेĤमाण । 

 

राहदानी 
ǒवभागबाट 

ĤाƯ 
हनुासाथ 

- १० वष[ 
मनूीको लाǓग 
ǽ  .२५०० 

)दईु हजार 
पाँच सय  (र 

सोभÛदा माǓथ 
ǽ .५०००। -  

)पाँच हजार(  
 

केरमेट भएको ,
ÍयाǓतएको ,
हराएको वा 
अÛय कुनै 
कारणबाट 
Ĥयोग गन[ 
नसǒकन े
भएको हकमा 
ǽ  .7,500/ -  

 )सात हजार 
पाँच सय(  

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

कàÜयटुर अपरेटर 

Ĥ. िज.अ.   103 

६. हातहǓतयार इजाजत सàबÛधी 

6.1 हातहǓतयार इजाजत १  .Ǔनवदेन,  

२  .नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलपी,  

३ .èथानीय तहको Ǔसफाǐरस । 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

ǽ १०।– को 
ǒटकट तथा 
हातहǓतयार 
खरखजाना 
Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु  

Ĥ .िज.अ.   107 

6. २ हातहǓतयार नामसारȣ 
सàबÛधी 

१  .Ǔनवदेन , नागǐरकता Ĥमाणपğको नʞल तथा इजाजतपğ र 
दईुप¢ बीचको कागज, 

" " स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

Ĥ .िज.अ.   
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२  .हकदार सँगको नाता खãुन ेĤमाण, 
३. नामसारȣ हनु ेåयिƠको शारȣǐरक तथा मानǓसक èवèथता 

सàबÛधी पğ, 
४. Ĥहरȣबाट बझेुको चालचलन ĤǓतवदेन । 

शाखा हेनȶ ना.स ु

6.3 हातहǓतयार नवीकरण 
सàबÛधी 

१  .सàबÛध ि◌त åयिƠको Ǔनवदेन र सʞल इजाजत पğ 

२. वडाको Ǔसफाǐरस 

" Ǔनयमानसुार स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.  

6.4 हातहǓतयार इजाजत 
ĤǓतǓलपी सàबÛधी 

१  .Ǔनवदेन  

२  .न ◌ागǐरकता Ĥमाणपğको नʞल र झğुो वा इजाजत नàबर 
खãुने Ĥमाण 

" Ǔनयमानसुार स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.  

6.5 ǒवçफोटक पदाथ[ १ .तोǒकएको ढाचँामा Ǔनवदेन, 
२  .संèथा/ĤǓतƵानको आǓधकाǐरकता,  

३  .अÛय ǒवषय Ǔनयमावलȣ बमोिजम  ।  

" Ǔनयमानसुार स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.    107 

७.  संèथा, पğपǓğका तथा छापाखाना सàबÛधी 

7.1 संèथा दता[ सàबÛधी १  .ǐरतपूव[कको Ǔनवने,  

२  .तदथ[  सǓमǓतको भेलाको Ǔनण[य, 
३  .तदथ[ सǓमǓतक ◌ा पदाǓधकारȣहǽको दèतखत सǒहतको 

ǒवधान ३ ĤǓत ,  

४ .तदथ[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाणपğ र åयिƠगत ǒववरण  )फोटो सǒहत,(  

६ .सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ । 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

ǽ. १०००। - स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.     107 

7.2 संèथा नवीकरण १  .ǐरतपूव[कको Ǔनवदेन,  

२ .काय[सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी, 
३  .लेखापरȣ¢णको ĤǓतवदेन,  

४  .लेखापरȣ¢कको अǓडटस[ इजाजत पğ,  

५  .वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण,  

६  .काय[¢ेğ सगँ सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ, 
७  .संèथा दता[ Ĥमाणपğको सʞल,  

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

Ǔनयमानसुार स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.    107 
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८. करचƠुा Ĥमाणपğ,  
२  .तोǒकएको फाराममा साǒवकमा भएको èवीकृत ǒवधानमा 

थपघट गनु[पनȶ कारण समेत खलुाई साधारण सभाको 
किàतमा दईुǓतहाई वहमुतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 

९  .नवीकरण गनु[ अिघ भएको साधारण सभाको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलपी । 

7.3 संèथाको ǒवधान संशोधन १  .ǐरतपूव[कको Ǔनवने, ,  

३  .तीन महले ) साǒवकमा भएको åयवèथा, हाल संशोधन गन[ 
लाǓगएको åयवèथा र संशोधन गनु[पनȶ कारण ( संशोधन हनुे 
ǒवधानको दईु ĤǓत, 

४  .èवीकृत सʞल ǒवधान र Ĥमाण पğ तथा सो को ĤǓतǓलपी 
। 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

नलाÊन े स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.    107 

7.4 संèथा दता[ Ĥमाण पğ तथा 
èवीकृत ǒवधानको ĤǓतǓलपी 
सàबÛधी 

१  .ǐरतपूव[कको Ǔनवने,  

२  .काय[सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी,  

३  .संèथा दता[ Ĥमाणको झğुो/सʞल वा ǒववरण खलेुको Ĥमाण  
। 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

ǽ १०।– को 
Ǔनवदेन ǒटकट 
र Ĥ×येक 
पानाको ǽ 
१०।– का 
दरको ǒटकट 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.    107 

7.5 िजãलामा संèथाको शाखा 
खोãने सàबÛधी 

१. मूल काय[सǓमǓतको Ǔसफाǐरस तथा िजãला शाखाको 
Ǔनवेदन, 

२  .संèथाको काय[ सǓमǓतको Ǔनण[य, 
३  .Ĥमाणपğ तथा ǒवधानको ĤǓतǓलपी,  

४  .िजãला शाखाका पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकता तथा 
åयिƠगत ǒववरण,  

५ .काया[लय रहन ेèथानीय तहको Ǔसफाǐरस । 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

ǽ १०।– को 
ǒटकट 

स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.    107 

7.6 पğपǓğका दता[ सàबÛधी १  .Ĥकाशक/सàपादकको Ǔनवदेन र पǓğकाको ǒकǓसम/साइज 
खलुाइएको ǒववरण,  

२  .Ĥकाशक तथा सàपादकको ४ ĤǓत फोटो र नागǐरकताको 
ĤǓतǓलपी,  

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

Ǔनयमानसुार स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.  यसमा सूचना 
ǒवभागबाट 

"नाम "को 
सàबÛधमा 

107 
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३  .Ĥकाशक संèथा भए संèथाको छाप , ĤवÛधपğ वा संèथाको 
èवीकृत ǒवधान, Ĥमाणपğ नवीकरण भएको Ĥमाण, कर 
Ǔतरेको Ĥमाण, अǓडट ǐरपोट[, संचालकहǽको बैठकको Ǔनण[य  

४  .सàपादक हनु चाǒहने योÊयता )èनातक उƣीण[/एस.एल.सी .
उƣीण[ गरȣ १० वष[ पğकाǐरतामा संलÊन रहेको Ĥमाण(,  

५  .मġुकको समतेका कागजातहǽको ĤǓतǓलपी,  
 Ǔसफाǐरस र Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी तथा मġुकले कर Ǔतरे को 

Ĥमाणपğ । 

èवीकृती 
Ǔलएर 
काय[सàपǏ 
हनेुछ । 

7.7 छापाखाना संचालन 
सàबÛधी  इजाजत 

१  .Ǔनवदेन,  

२  .छापाखाना दता[ भएको Ǔनकायको Ĥमाणपğ र ĤǓतǓलपी, 
३  .कुनै संèथा वा संचालकहǽ रहेको भए संèथा वा 

संचालकहǽको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी र èवीकृत ǒवधान तथा 
अÛय Ĥमाणको ĤǓतǓलपी तथा संèथा वा कàपनीको भए 
छाप तथा संèथाका लाǓग आǓधकाǐरक åयिƠको ǒववरण 
तथा फोटो, åयिƠको भए फोटो ५ ĤǓत । 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

Ǔनयमानसुार स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.    107 

 

८. ǒवपɮ åयवèथापन र  राहत सàबÛधी 
 

8.1 राहतको लाǓग  १  .अनसूुची  - ३ )अनदुान संझौता पğ (दफा ७ को उपदफा 
)१ (सँग सàबिÛधत  

क.  लाभĒाहȣको नागǐरकता ,  

ख. जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[  ,सàबिÛधत èथाǓनय तहको 
Ǔसफाǐरस र सज[Ǔमन मचुãुकाको आधारमा ¢ाǓतĒèत 
आवासले चचȶको जǓमन ठहर हनु ेÞयिƠ,  

ग. ǒवपɮ Ĥभाǒवत पǐरवारको लगत संकलन काय[Đम 
सàपǏ Ǔनèसा Ĥथम र दोİो ĤǓत, 

घ. èथानीय तह )वडा काया[लय (को Ǔसफाǐरस,  

ङ. Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका र Ǔसफाǐरस । 
२  .लाभĒाहȣको बɇक चेक )लाभĒाहȣको बैक खाता नभएको 

खÛडमा मʷुरȣनामा) (अनदुान सàझौताको लाǓग ĤǓतǓनǓध 
तोÈन ेफाराम अनसूुची-4  ,दफा १०) १  (सँग सàबिÛधत ,  

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

Ǔनःशãुक स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ ना .सु.  

Ĥ .िज.अ.    205 
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 क .नागǐरकताको Ĥमाण पğ ,  

 ख  .नाता Ĥमािणत पğ ।  

३  .जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ )लाभĒाहȣको जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ 
नभएको खÛडमा मʷुरȣनामा) ( (अनदुान सàझौताको लाǓग 

सàबिÛधत ,  

 क .नागǐरकताको Ĥमाण पğ ,  

ĤǓतǓनǓध तोÈने फाराम अनसूुची -4  ,दफा १०) १  (सँग  ख .
नाता Ĥमािणत पğ ।  

९. राǒƶय पǐरचय पğ 

९ .1  राǒƶय पǐरचय पğ ǒववरण 
दता[ 

१. Online आवदेन फाराम, 
२ . सʞल नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ, 
३ . बाबु /आमा को नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी , 
४ . नागǐरकताको Ĥमाण पğमा जÛमǓमǓत नखलेुको हकमा सो 

खãुने Ĥमाण, 
५ .  ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा सʞल ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ ) 

नागǐरकतामा पǓतको नाम उãलेख नभएमा ,( 
६ .  ǒववाǒहत पǽुषको हकमा सʞल ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ वा 

पƤीको नागǐरकता Ĥमाणपğ )नागǐरकतामा पǓतको नाम 
उãलेख भएको हनुपुनȶ,( 

६ . बसाɃसराई गरȣ आएकाको हकमा  सʞल बसाईसाई 
दता[को Ĥमाण पğ र èथायी बसोबास खãुने Ĥमाण । 

ĤǒĐया 
पगेुपǓछ 

Ǔनःशãुक स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ दता[ 
अपरेटर  

Ĥ .िज.अ.    102 

9.2 राǒƶय पǐरचय पğ ǒवतरण १. ǒववरण दता[ गदा[ उपलÞध गराएको Enrollment Receipt, 
२. सàबÛधीत åयिƠ èवयं उपिèथत भई ǒवƭǓुतय औठंाछाप 

Ǒदनपुनȶ ।   

ǒवभागबाट 
काड[ ĤाƯ 
भए पछȤ 

Ǔनःशãुक स .Ĥ.िज.अ  

Ĥ.अ. 

शाखा हेनȶ दता[ 
अपरेटर 

Ĥ .िज.अ.   106 
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Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ :  
काया[लयः 079-520133/079-520242 , मोबाइलः ९८५७०१७७७७   नोǒटस बोड[ न  ः 
१६१८०७९५२०८३३ 
सूचना अǓधकारȣ: ९८५७०७९०११ ,Ĥशासकȧय अǓधकृत )क( 9857067244 , Ĥशासकȧय अǓधकृत )ख (
9857067242 
Website: daogulmi.moha.gov.np ,Email: daogulmi2046@gmail.com ,Face 
book:  facebook.com/daogulmi       
Twitter: twitter.com/daogulmi 

 

गहृ मÛğालय 

Ǔसंहदरबार  ,काठमाडɋ  

कÛĚोलः ०१  -४२११२०८  
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९. िजãला Ĥशासन काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाको ǒववरण 
क) èथानीय Ĥशासन तथा शािÛत सरु¢ा सàवÛधी सेवा : 

 नामथर वा उमेर आǑद Ĥमािणत । 

 नावालकको उमेर Ĥमािणत । 

 पाǐरवाǐरक पेÛसन पğ तथा रहलपहल सàबÛधी काम 

 दǓलत, आǑदवासी, जनजाǓत Ĥमािणत   

 पğपǓğका दता[ । 

 छापाखाना दता[ । 

 पाǐरवाǐरक ǒववरण Ĥमािणत । 

 नाता Ĥमािणत । 

 ǒवǒवध काय[ । 

ख) राहदानी सàवÛधी सेवा: 

 ǒवƭǓुतय राहदानीको ǒववरण संकलन र ǒवतरण 

ग) नागǐरकता सàवÛधी सेवा: 

 वंशजको आधारमा नागǐरकताको Ĥमाणपğ ǒवतरण । 

 वैवाǒहक अंगीकृत नागǐरकताको Ĥमाणपğ ǒवतरण । 

 गैर आवाǓसय नागǐरकताको Ĥमाणपğ ǒवतरण । 

 नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप ǒवतरण । 

 थर, जÛमǓमǓत संशोधन । 

घ) मƧुा तथा ठाडो उजरुȣ सàवÛधी सेवा: 
 गनुासो वा ठाडो उजरुȣ । 

ङ) हातहǓतयार इजाजत तथा नवीकरण सàवÛधी सेवा: 
 हातहǓतयार इजाजत, नामसारȣ, नǒवकरण र èवाǓम×व हèताÛतरण । 

च) संèथा दता[ तथा नवीकरण सàवÛधी सेवा : 
 संèथा दता[ । 

 संèथा नवीकरण । 

 संèथाको ǒवधान संशोधन । 

 संèथाको खारेजी 
 िजãलामा संèथाको शाखा खोãने èवीकृǓत । 

छ) आपǓूत[ åयवèथा अनगुमन सàवÛधी सेवा: 
 सहज आपǓूत[ åयवèथापन सǓुनिƱत गन[का लाǓग वजार अनगुमन तथा Ǔनयमन । 

 

ज) ǒवपɮ åयवèथापन सàवÛधी सेवा: 
 िजãला ǒवपद åयवèथापन सǓमǓतको वैठक åयवèथापन । 

 ǒवपɮ सàवÛधी काय[योजना Ǔनमा[ण । 

 ǒवपɮ Ûयूनीकरणका लाǓग तयारȣ । 

 ǒवपɮ भएको ¢Ǔत ǒववरण संकलन । 

 ǒवपɮ पीǓडत भएकाहǽलाई ¢ǓतपǓूत[ एवं राहत ǒवतरण तथा पनुèथापना । 

झ)  अिÉतयार दǽुपयोग अनसुÛधान सàवÛधी सेवा:  
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 अिÉतयार दǽुपयोग सàवÛधी उजरुȣ एवं Ǔनवेदनहǽ उपर छानǓबन। 

ञ)  सशुासन/ साव[जाǓनक सेवा Ĥवाह सàबिÛध सेवाहǽ 

 सहायता क¢   सʶालन 

 काया[लयबाट Ĥवाह हनेु ǒवǓभǏ सेवाहǽको ĤǒĐयाका वारेमा सेवाĒाहȣहǽलाइ  

 सहयोग गनȶ साथै Ǔनवदेन, फारमहǽसमेत Help Desk बाटै लेơ/ेभनȶ åयवèथा Ǔमलाइएको   

              छ ।  

 सेवाĒाहȣहǽका लाǓग Ǔनशãुक इÛटरनेट  सेवा र  शुĦ खानेपानीको सǒुवधा 

सेवाĒाहȣ मैğी काया[लय वातावरण Ǔनमा[णका लाǓग काया[लय पǐरसर Ǔभğ Free Wifi, शĦु खानेपानी 

(तातो, िचसो) को åयवèथा Ǔमलाइएको छ । आम नागǐरकलाई सूचनाको पहुँच पयुा[उनको लाǓग 

Ǔनशãुक इÛटरनटे सेवाले सहज तãुयाएको छ। सेवाĒाहȣहǽले सेवा ĤाǓƯको Đममा गनु[पनȶ 

ĤǓत¢ाको समय åयवèथापनका लाǓग उƠ सेवाहǽ Ĥयोग गनȶ गरेका छन ्। 

 लैǒǍक मैğी शौचालय åयवèथापन 

काया[लयमा पǽुष तथा मǒहला सेवाĒाहȣहǽको लाǓग छुʣा छुʣै सफा तथा पया[Ư पानीको सǒुवधा 

सǒहतको शौचालयको åयवèथा गǐरएको छ ।  

 काया[लयका गǓतǒवǓधहǽ Website/Facebook page माफ[ त ǓनयǓमत ǽपमा अƭावǓधक 

काया[लयका सàपूण[ गǓतǒवǓध, Ĥगती ǒववरण¸ सूचना, जानकारȣहǽलाइ काया[लयको Web 

site/Facebook page माफ[ त ǓनयǓमत ǽपमा अƭावǓधक गरȣ साव[जाǓनक गनȶ गǐरएको छ । 

जसबाट सेवाĒाहȣहǽको सचुनाको हक काया[Ûवयनमा सǓुनिƱत भएको छ । 

 काया[लयको माǓसक ĤगǓत Web Site माफ[ त साव[जाǓनक 

काया[लयले माǓसक ǽपमा सàपादन गरेका काय[हǽको संÉया×मक ǒववरण काया[लयको Web site माफ[ त 

साव[जाǓनक गनȶ गǐरएको छ । जसबाट काया[लयको काय[सàपादन अवèथाका बारेमा सरोकारवालाहǽ 

लाइ जानकारȣ हनेुछ । 

 वजार अनगुमन 

èथानीय तह, सरु¢ा Ǔनकाय तथा घरेल ु तथा साना उƭोग काया[लय गãुमीको समÛवयमा बजार 
अनगुमन काय[लाई ǓनरÛतरता Ǒदईएको छ । 

 सशुासन यƠु सेवामैğी काया[लय बनाउन ेकाय[योजना तयार गǐरएको जसअÛ तग[त : 
 सेवाĒाहȣको Ĥवेशƨारमा सहायता क¢को èथापना 
 सेवाĤवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाउन टाइमकाड[ लाग ुगǐरएको  

 कम[चारȣको èपƴ काय[ िजàमेवारȣ र ǓनयǓमत अनगुमनको åयवèथा 
 काया[लयको अǓभलेख Ĥणालȣलाई कàÜयटुरकृत 

 ĤǒवǓधमैğी सेवाĤवाह 

 Ǔडजीटल नागǐरक वडापğ समेतको åयवèथा  

 सेवाĒाहȣको Ĥयोजनाथ[ छुʣै टेǓलफोन लाईन र ÝयाÈसको åयवèथा 
 सेवाĒाहȣको ǒवĮाम क¢को åयवèथा 
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 सेवाĒाहȣले बाǒहरȣ िजãलाबाट जटुाउनपुनȶ अÛय Ĥमाण कागजातहǽ काया[लयकै तफ[ बाट िझकाइने 
åयवèथा 

 फोटो, राहदानी फाराम, फोटोकपी जèता काय[मा सेवाĒाहȣ ठǓगने अवèथाको अÛ×य गरȣ सहज 
मूãयमा सेवा Ǔलने åयवèथा 

 काया[लयमा ǒवचौǓलयाको Ĥवेशलाई Ǔनषधे  

 भƶाचारमा शूÛय सहनिशलताको नीǓत काया[Ûवय गǐरएको  

 सेवा Ĥभावकारȣताको लाǓग èथानीय तहसँग समÛवय 

 सेवाĒाहȣको Ĥकृती अनसुार सेवा Ĥवाहको åयवèथा 
 ǒववाद, ƮÛद र गनुासोलाई त×काल सàबोधन गनȶ åयवèथा 
 अपराध जÛय गǓतǒवǓधलाई कडा Ǔनगरानी 
 ǓनयǓमत बजार अनगुमन 

 राǒƶय èतरका गौरवका आयोजना तथा िजãलाèतरका काय[Đमहǽको काया[Ûवयनमा ǓनयǓमत 
अनगुमन, सहिजकरण र Ǔनदȶशन  

१२. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ, सàबिÛधत शाखा Ĥमखु 
 

Ǔस.नं शाखाको नाम  पद िजàमेवार पदाǓधकारȣ  सàपक[  नं. काय[ ǒववरण  

१ èथानीय 
Ĥशासन/ 
शािÛत सरु¢ा 

Ĥ.िज.अ. Įी मोतीराम सापकोटा 9857017777 िजãलाको समĒ सामाÛय 
Ĥशासन संचालन¸ कम[चारȣ 
Ĥशासन सàबÛधी आÛतǐरक  

åयवèथापन¸ǒवपɮ 
åयवèथापन र शािÛत सरु¢ा 
सàबÛधी सàपूण[ काय[   

स.Ĥ.िज.अ. Įी ǒकरण जोशी 9857079011 

Ĥ.अ. Įी नारायण घतȸ 9857067244 
Ĥ.अ. Įी कमल सेन ओलȣ 9857067242 
ना.स.ु Įी देǒवराम पÛथी 9857088880 
ना.स.ु Įी पदममणी पोखरेल 9847187799 
का.स. Įी राम कुमारȣ घतȸ 9869206717  

२ मƧुा तथा हात 
हǓतयार 

Ĥ.िज.अ. Įी मोतीराम सापकोटा 9857017777 मƧुा दता[ मƧुा åयवèथापन 
ठाडो उजरुȣ तथा गनुासो 
उपर कारवाहȣ र Ǔसफाǐरस  

स.Ĥ.िज.अ. Įी ǒकरण जोशी 9857067242 

नायव सÞुबा Įी पणु[ बहादरु बèनेत 9847123626 

३नागǐरकता शाखा स.Ĥ.िज.अ. Įी ǒकरण जोशी 9857079011 नागǐरकता फाराम संकलन, 
ǽज,ु नयाँ र ĤǓतǓलपी 
नागǐरकता ǒवतरण र सोको 
अǓभलेख åयवèथापन 

Ĥ.अ. Įी नारायण घतȸ 9857067244 
Ĥ.अ. Įी कमल सेन ओलȣ 9857067242 

नायव सÞुबा Įी महेÛġ पाÖडे 9867253823 
खǐरदार Įी लाल Ĥसाद पÛथी 9867424443 
खǐरदार Įी ǒवçणमुाया कँुवर 9867873474 

खǐरदार Įी लêमी बĨले 9764323676 

का.स Įी तãुसे जोगी 9847106611 

४ राहदानी  स.Ĥ.िज.अ. Įी ǒकरण जोशी 9857079011 राहदानी फाराम र जैǒवक  

ǒववरण संकलन¸ तयारȣ 
राहदानी ǒवतरण ¸  

Ĥ.अ. Įी नारायण घतȸ 9857067244 
Ĥ.अ. Įी कमल सेन ओलȣ 985706724२ 
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क.अ. Įी रेशम घǓत[ 9847347230 
ना.स.ु Įी यमकला पाÖडे 9847071266 
का.स. Įी दगुा[ पाÖडे 9844746001 

5 िजÛसी शाखा ना.स.ु Įी पूण[ बहादरु बèनेत 9847184140 िजÛसी åयवèथापन सàबÛधी 
काय[ गनȶ का.स. Įी अमतृ पाÖडे 9847523077 

6 आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

लेखापाल Įी मनोज भÖडारȣ 9855050775 राजƳ र आǓथ[क कारोवार 
सàबÛधी काय[  

का.स. Įी अमतृ पाÖडे 9847523077 

७ राǒƶय पǐरचय 
पğ शाखा 

क.अ. Įी तारा भÖडारȣ 9864860404 राǒƶय पǐरचय पğको लाǓग 
जैǒवक ǒववरण संकलन र 
राǒƶय पǐरचयपğ ǒवतरण 

क.अ. Įी सǓम¢ा सनुार 9867801188 

क.अ. Įी सǐरता आचाय[  

क.अ. Įी अÜसरा तङनामी मगर 9844725589 

का.स. Įी Ǔडलमुाया के.सी. पाÖडे 9867432076 

८. 
 

 

दता[/चलानी 
खǐरदार Įी चेतनारायण 

खनाल(काज) 
9847105149 िचठȤ पğ दता[ तथा चलानी 

सàबÛधी काय[ 

खǐरदार Įी यूवराज मराǓसनी 9847187915 
९. सहायता क¢ का.स. Įी तãुसे जोगी  9847106611 सेवाĒाहȣको लाǓग Ǔनवेदन 

भनȶ/भराउने र काममा 
सहजीकरण गनȶ 

 

१३. सेवा Ĥदान गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध  
 

 Ǔस .नं.  Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतरु ǽ लाÊने अवǓध कैǒफयत 

१ वंशजको आधारमा नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ ǒवतरण 

ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

२ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप ǒवतरण ǽ 20।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

३ वैवाǒहक अंǓगकृत नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ ǒवतरण 

ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

४ राहदानी  नावालक (10 वष[) ǽ 
२,५००।- 

साधारण  ǽ ५,०००/- 

दोÞबर ǽ १०,०००/- 

ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

६ राहदानी ǒवतरण – तǽुÛत  

७ गनुासो वा ठाडो उजरुȣ ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट  यथाशीē  

८ नाम, थर उमेर आǑद Ĥमािणत ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

९ नावालकको उमेर Ĥमािणत ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

१० पाǐरवाǐरक पेÛसन, शपथ पğ र  
रहलपहल सàवÛधी Ǔसफाǐरस 

ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

११ संèथा दता[ ǽ १¸०००।- ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

१२ संèथा नवीकरण ǽ ५००।- ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  
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 Ǔस .नं.  Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतरु ǽ लाÊने अवǓध कैǒफयत 

१३ संèथाको ǒवधान संशोधन ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

१४ िजãलामा संèथाको शाखा खोãने èवीकृǓत ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

१५ आǑदवासी जनजाǓत/ दǓलत  ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

१६ पğपǓğका दता[ दैǓनक १,०००।- 

साƯाǒहक ५००।- 

पाि¢क ३००।-  

माǓसक २००।-  

ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

१७ छापाखाना दता[ ǽ १,०००।- ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

१८ हातहǓतयार नामसारȣ ǽ १,०००।- ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

१९ हातहǓतयार नवीकरण ǽ १,०००।- ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

२० नाम,थर जÛम ǓमǓत संशोधन ǽ 2०।- को हलुाक ǒटकट ĤǒĐया पगेुकै Ǒदन  

२१ ¢ǓतपǓूत[ एवं राहत ǒवतरण - ĤǒĐया पयुा[एर  

२२ अभġ åयवहार सàवÛधी मƧुा ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट कानून वमोिजम  

२३ अिÉतयार दǽुपयोग सàवÛधी मƧुा ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट यथाशीē  

२४ अÛय मƧुा ǽ १०।- को हलुाक ǒटकट यथािशē  

 

११. Ǔनवेदन  ,उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣ  
Ǔनवेदन, उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣ 

 शािÛत सरु¢ासँग सàबिÛधत उजरुȣ भए काया[लय पǐरसरमा ĤाƯ गन[ सǒकने र आÝनो नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

सǒहत  Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ (कोठा नं. 16) सम¢ पेश गनȶ ।  

१२. Ǔनण[य उपर गनुासो सǏेु अǓधकारȣ 
 अÛय कम[चारȣको हकमा स.Ĥ.िज.अ. र स.Ĥ.िज.अ.को हकमा Ĥ.िज.अ. । 
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१३. सàपादन गरेका कामको ǒववरण (20८३ Įावण 01 देिख २०८३ असोज मसाÛतसàम) 
 

Ǔस .नं  सàपादन गरेको काम Įावण देखी असोज मǒहना सàमको  

१ नागǐरकता ǒवतरण 

१.१ वंशज 1650 

1.2 वैवाǒहक अंगीकृत 3 

३ गैरआवाǓसय नेपालȣ नागǐरकता 2 

४ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप ǒवतरण 1554 

५ राǒƶय पǐरचय पğ ǒववरण दता[ 4893 

६ राǒƶय पǐरचय पğ काड[ ǒवतरण 3304 

6 नाबालक पǐरचय पğ  124 

7 राहदानी Ǔसफाǐरस  1758 

ǒवतरण 1105 

9 गनुासो वा ठाडो उजरुȣ 3 

११ अǓभलेख Ĥमािणत  

१२ पाǐरवाǐरक पेÛसन, शपथ पğ र रहलपहल सàवÛधी Ǔसफाǐरस 532 

१३ संèथा दता[ 0 

१४ संèथा नवीकरण 47 

१५ संèथाको ǒवधान संशोधन 0 

१६ दǓलत Ĥमािणत  94 

१७ जनजाती Ĥमािणत 122 

१८ पğपǓğका दता[ 0 

१९ हातहǓतयार नामसारȣ 0 

२० हातहǓतयार नǒवकरण 78 

२१ ǒवçफोटक पदाथ[ इजाजतपğ 0 

२2 ǒवçफोटक पदाथ[ इजाजतपğ नǒवकरण 0 

२३ मƧुा दता[ 4 

२४ मƧुा फɩयौट (अãया भएका समेत) 4 

२५ एकȧकृत घिुàत िशǒवर आयोजना 0 

२६ वजार अनगुमन 12 

2७ सहायता क¢बाट सेवा Ǔलने संÉया 880 

2८ सामािजक संजाल अÚयावǓधक पटक ८६ 

२९ काया[लयको वेवसाईट अÚयावǓधक पटक ५८ 

३० काया[लय Ĥमखु बैठक ३ पटक 
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Ǔस .नं  सàपादन गरेको काम Įावण देखी असोज मǒहना सàमको  

३१ सरु¢ा सǓमǓत बैठक १०पटक 

३२ अÛतरिजãला सरु¢ा समÛवय बैठक  - 

३३ जÊगा ĤाǓƯ तथा मआुÞजा ¢ǓतपǓूत[ सàबÛधी बैठक  - 

३४ ǒववध बैठक  22 पटक 

१४. सàपाǑदत थप काय[हǽ 

 ǒवकास Ǔनमा[ण योजना èथलको अनगुमन गǐरएको छ ।  

 काय[सàपादन सàझौता, वाǒष[क ǒवकास काय[Đम तथा बजेट, मÛğालयको Ǔनतीगत Ǔनदȶशन र 
िजãलाको आÛतǐरक अवèथा समेतका आधारमा िजãला Ĥशासन काया[लय सʶालन वाǒष[क 
काय[योजना तजु[मा गǐरएको।  

 िजãलािèथत काया[लय Ĥमखुले सशुासन ऐनको दफा (१३) र सशुासन Ǔनयमावलȣको Ǔनयम (6) 
बमोिजम काय[ गरे/नगरेको सàबÛधमा अनगुमन गनȶ गǐरएको । 

 सेवाĒाहȣहǽको लाǓग सहायता क¢को èथापना गǐरएको ।  

 Ĥ.िज.अ.बाट दैǓनक सेवा Ĥवाहको अनगुमन गरȣ गनुासो नआउने åयवèथा गǐरएको । 

 िजãलािèथत काया[लय Ĥमखु तथा èथानीय तहका Ĥशासकȧय अǓधकृतहǽसँग ǓनयǓमत बैठक, 
छलफल गरȣ काय[मा Ǔमतåययीता पारदिश[ता र Ĥभावकाǐरता Ĥवƨ[न गनȶ काय[ भएको ।  

 नागǐरक वडापğ र सबै कम[चारȣको िजàमेवारȣ अनǽुपको वोड[ èथापना । 

 सेवाĒाहȣको लाǓग टेǓलǓभजनको åयवèथा 
 काया[लयको वेवसाइट अÚयावǓधक, सेवा Ĥवाहमा इमेल, फेसबकु, एस.एम.एस.को Ĥयोग गǐरएको।  

 सहायक Ĥमखु िजãला अǓधकारȣलाई सचुना अǓधकारȣ र Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ तोǒकएको ।  

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस भएको ǒवषयमा सेवाĒाहȣले छुʣै Ǔनवेदन लेÉ न ुनपनȶ åयवèथा गǐरएको  ,लेÉ नै 
पनȶ Ǔनवेदनको हकमा सहायता क¢बाट सहजीकरण गनȶ  गǐरएको।  

 राहदानी सेवाको लाǓग Pre-enrollment सेवा िजãला Ĥशासन काया[लयबाट नै Ǔनःशãुक ǽपमा उपलÞध 
गराइएको  ,राǒƶय पǐरचयपğको Pre-enrollment समेत काया[लयबाट नै गनȶ तयारȣ भईरहेको। 

 सरकारȣ सवारȣ साधनको दǽुपयोग ǓनयÛğण सàबÛधी िजãलाèƣरȣय काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गरȣ काया[Ûवयनमा 
ãयाइएको पǓछãलो समय दǽुपयोगमा गनुासाहǽ ĤाÜ त नभएको। 

 सेवा Ĥवाह क¢हǽको पनुःसंरचना गरȣ एकƨार Ĥणालȣबाट सेवा Ĥवाह गनȶ åयवèथा Ǔमलाइएको। 

 िजãला हलुाक काया[लयसँग समझदारȣ )MOU) गरȣ हलुाक माफ[ त राहदानी ǒवतरणको काय[ 
२०८३ /०१/  १० गते बाट Ĥारàभ गǐरएको।  

 सेवा Ĥवाह  ,नागǐरकता ,Ǔसफाǐरस लगायतका ǒवषयमा èथानीय तहका जनĤǓतǓनǓध र कम[चारȣहǽलाई 
ǓनयǓमत ǽपमा अǓभमिुखकरण गनȶ गǐरएको। 

 मालपोत तथा नापी काया[लयमा काय[रत कम[चारȣ र भू  -सेवाकेÛġ सÑ चालनहǽसगँ Ĥ.िज.अ.को 
उपिèथǓतमा छलफल गरȣ ǒढला सèुती ,अǓनयǓमतता ǓनयÛğण गनȶ सचेत गराइएको ,ǒवचौǓलयाहǽको 

पǒहचान तथा Ǔनगरानीको काय[ भइरहेको ,िजãलामा ǒवचौǓलयाको  उपिèथǓत नदेिखएको। 
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 काया[लय Ĥमखु  ,सूचना अǓधकारȣ ,जनĤǓतǓनǓध ,सरु¢ा Ǔनकाय ,सÑ चारकमȸ आǑदसँग छुʣा-छुʣै सÑ चार 
समूह ) Whatsapp Group) बनाई सूचना आदान -Ĥदान र सेवामा सहजीकरण एवं समÛवय गǐरएको।  

 सरकारका पǓछãला Ǔनदȶशन  ,काय[योजना ,सेवाĤवाहका ǒव षय  ,मानǓसक èवाèØय ,Ûयाय सàपादन 
लगायतका ǒवषयमा काया[लयका कम[चारȣहǽलाई  अǓभमिुखकरण काय[Đम सÑ चालन गǐरएको।  

 काया[लयका कम[चारȣ एवं सेवाĒाहȣका लाǓग िजãला Ĥशासन काया[लयम हÜ तामा १ Ǒदन Ǔनःशãुक 
आधारभतू èवाèØय पǐर¢णको åयवèथा Ǔमलाइएको। 

 सेवाĒाहȣ भीड åयवèथापनको लाǓग टोकन Ĥणालȣको åयवèथा गǐरएको। 

 आवæयक कागजात  ,Ĥकृया र शãुक सàबÛधी जानकारȣ सूचना क¢ तथा सूचना पाटȹ माफ[ त ्साव[जǓनक 
गǐरएको। 

 सहायता क¢ èथापना गरȣ सेवाĒाहȣहǽलाई माग[दश[न र सहयोग Ĥदान गǐरएको। 

 सरोकारवालाहǽको सहभाǓगतामा लाग ु औषध ǓनयÛğणको िजãला èƣरȣय काय[योजना Ǔनमा[ण गǐर 
काया[Ûवय भइरहेको। 

 जेƵ नागǐरक  ,अपाǍता भएका åयिƠ ,गभ[वती मǒहला तथा अशƠ सेवाĒाहȣलाई पǒहलो ĤाथǓमकताका 
साथ सेवा उपलÞध गराइएको। 

 गनुासो पेǒटका  ,उजरुȣ दता[ फोन/अनलाइनको माÚयम बाट गनुासो संकलन तथा समयमै सनुवुाई गनȶ 
åयवèथा गǐरएको। 

 सेवा Ĥवाहलाई Đमश  ;Ǔडिजटल Ĥणालȣमा ǽपाÛतरण गदȷ अǓभलेख कàÜयटुर Ĥणालȣमा राơे गǐरएको।  

 कम[चारȣलाई सेवाĒाहȣमैğी åयवहार र सेवा सधुार सàबÛधी अǓभमखुीकरण तथा समी¢ा काय[Đम 
सÑ चालन गनȶ गǐरएको। 

 नागǐरकताको अǓभलेखलाई åयविèथत गन[ èथायी ĤकृǓतको दराज Ǔनमा[ण गरȣ सरुि¢त साथ रािखएको। 

 माǓसक ǽपमा उ×कृƴ काय[ गनȶ कम[चारȣको पǒहचान गरȣ सàमान गनȶ काय[को सǽुवात गǐरएको। 
 

१5. िजãला िèथत काया[लय तथा काया[लय Ĥमखुहǽको सàपक[  नं. सǒहतको नामावलȣ ǒववरण  
संघीय अÛतग[तका काया[लयहǽ 

Ǔस .नं  काया[लयको नाम काया[लय Ĥमखु नामथर काया[लयको 
फोन नं 

मोबाईल नं इमेल 

१ गãुमी िजãला अदालत  Įी कृçण Ĥसाद पौडेल 
Įेèतेदार Įी कृçण Ĥसाद 
भʣराई 

520205 
520282 

9841611877 
9857083336 

Info.dcgulmi@supreme
court.gov.np 

२ िजãला Ĥशासन काया[लय, गãुमी Įी  मोतीराम सापकोटा 520१33  
५२०८३३ 

9857017777 Daogulmi2046@gmail.
com 

३ िजãला सरकारȣ  वǒकल काया[लय Įी Įी हǐरहर पौडेल 520226 ९८५७०६७३२६ Dgao.gulmi@ag.gov.np 

४ िजãला समÛवय सǓमǓतको काया[लय Įी भवुन पाÖडे 520144 9857028068 info@dccgulmi.gov.np 

५ रामवाण गãुम, धाǓगथमु गãुमी Įी नवराज खÔका 520700 9857064860 rambaancoy@gmail.co
m 

६ िजãला Ĥहरȣ काया[लय, गãुमी Įी Ǔभम ǒकरण बोगटȣ 520१९९ 9857015555 dpogulmi@gmail.com 

७ स.Ĥ.बल नेपाल नं३७ गãुम हे.Èवा. 
गãुमी 

Įी आनÛद खनाल ९८५१२७२२
३५ 

9841331033 apfgulmi@gmail.com 

८ राǒƶय अनसुÛधान िजãला का., गãुमी Įी अजु[न शमा[ 520245 9857064254 nidogulmi@gmail.com 

९ िजãला Ěाǒफक काया[लय, गãुमी Įी चडुामणी पोđले 520293 9857067119 dtpogulmi@nepalpolic
e.gov.np 

१० कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय, 
गãुमी 

Įी महेÛġ Ĥसाद भÖडारȣ  520140 98511९९८५१ 
9857048140 

Gulmi.dtco@fcgo.gov.n
p 
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११ िश¢ा तथा समÛवय इकाइ Įी Ǔमğ Ĥसाद गौतम 52011३ 
520114 

9857061913 deogulmi@gmail.com 

१२ िजãला Ǔनवा[चन काया[लय Įी ऋǒषराम िघǓमरे 520376 ९८५७०५८५२२ Deo.gulmi@election.go
v.np 

१३ िजãला कारागार काया[लय, गãुमी Įी मेघ Ĥसाद पोđले 520220 9857074777 Gulmi.it@dopm.gov.np 

१४ िजãला हलुाक काया[लय, गãुमी Įी खेत बहादरु खğी 520182 9857067195 dpostgulmi@gmail.com 

१५ भǓूम Ĥशासन काया[लय तàघास Įी ǒवकास बेãवासे 520211 ९८५७०६४७८८ gulmi@dolma.gov.np 

१६ भǓूम Ĥशासन काया[लय मजवुा Įी जानकȧ देǒव पंगेनी  ९८५७०८५५२१ malpotmajuwagulmi@
gmail.com 

१७ नापी काया[लय, तàघास Įी दान बहादरु लàसाल 520193 9857064293 gulmi@dos.gov.np 

१८ नापी काया[लय मजवुा Įी Ǒदपǒकरण Ǔतवारȣ  ९८५७०८५०५१ majuwabazar@dos.gov.
np 

१९ कǒफ ǒवकास केÛġ Įी राहलु पाÖडेय  9857081196 coffeegulmi@gmail.com 

२० मदन भÖडारȣ राजमाग[ योजना  Įी रमेश चौधरȣ 520052 9857064795 tspgulmi@gmali.com 

२१ राǒƶय कृǒष आधǓुनǒककरण काय[Đम Įी रमेश जैसवाल 520867 9857077551 Pmamp.gulmi@gmail.c
om 

Ĥदेश अÛतग[तका काया[लयहǽ 

२२ कृǒष £ान केÛġ Įी ǒववेक पÛत ५२०१२६ 9857067226 Akcgulmi.2075@gmail.co
m 

२३ गãुमी िजãला अèपताल, गãुमी Įी डा. ǒवभव बèयाल 520188 ९८५७०६७२२४ Dhgulmi2030@gmail.com 

२४ èवाèØय काया[लय, गãुमी Įी पçुपा थापा ५२०२३३ 9857067107 dphogulmi@lumbini.gov.n
p 

२५ ǓडǓभजन वन काया[लय, गãुमी Įी Ĥमे शंकर चौधरȣ 520179 9857064479 dfogulmi@gmail.com 

२६ सडक पवुा[धार ǒवकास 
काया[लय,गãुमी 

Įी Ǒदपक खÔका 520243 985707424३ ridogulmi@gmail.com 

२७ खानेपानी तथा सरसफाइ Ǔड.काया[लय Įी खगेÛġ खğी 520228 9857061928 Wsso.gulmi@gmail.com 

२८ जलİोत तथा Ǔसंचाइ ǒव .Ǔड.का  Įी अǓनल ĮेƵ 520216 9857064516 Irrigation.gulmi@gmail.co
m 

२९ गãुमी आयवुȶǑदक èवा. काया[लय Įी  जीवन बèयाल 520050 9847387868 Gulmiayurved123@gmail.
com 

३० घरेल ुतथा साना उƭोग काया[लय Įी िखम बहादरु 
अǓधकारȣ 

520112 ९८५७०८६४५४ csidbgulmi@gmail.com 

३१ भेटेǐरयन अèपताल तथा पश ुसेवा 
ǒव£  केÛġ गãुमी 

Įी हमुाकाÛत पाÖडे ९८५७०६४
२२ 

९८57064227 vethosgulmi@gmail.com 

èथानीय तहहǽ 
३२ रेसǍुा नगरपाǓलका Įी हǐर Ĥसाद पÛत 520150 9857073111 resungamungulmi@gm

ail.com 
३३ मǓुसकोट नगरपाǓलका Įी नारायण Ĥसाद 

भÖडारȣ 

 9857083789 musikotmpgulmi@gma
il.com 

३४ इèमा गाउँपाǓलका Įी सरुज अǓधकारȣ  9857067914 ismaruralmunicipality
@gmail.com 

३५ काǓलगÖडकȧ गाउँपाǓलका Įी कृçण Ĥसाद मराǓसनी  9857067925 gulmikaligandaki@gma
il.com 

३६ गãुमी दरवार गाउँपाǓलका Įी यवुराज पौडेल  9857067912 Ito.gulmidarbarruralm
un@gmail.com 

३७ स×यवती गाउँपाǓलका  Įी हǐर Ĥसाद पौडेल  9857067903 satyawatigaupalika@g
mail.com 

३८ चÛġकोट गाउँपाǓलका Įी लêमण Ĥसाद चाǓलसे   9857067920 chandrakotmun@gmail
.com 

३९ ǽǽ¢ेğ गाउँपाǓलका Įी Ǒदनेश £वालȣ  9857067916 ruralruru@gmail.com 

४० छğकोट गाउँपाǓलका Įी राजन पाÖडे  ९८५७०६७९०८ Chhatrakot90@gmail.c
om 

४१ धकुȾट गाउँपाǓलका Įी ǽġ बहादरु पछाई  9857067917 dhurkotmun@gmail.co
m 
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४२ मदाने गाउँपाǓलका Įी चेत नारायण कंडेल  9857049049 gaupalikamadane@gm
ail.com 

४३ माǓलका गाउँपाǓलका Įी ǒववेक खनाल  9857067906 malikagaupalika@gmai
l.com 

साव[जǓनक संèथान अÛतग[तका काया[लयहǽ 

४४ नेपाल टेǓलकम शाखा, गãुमी Įी योगेÛġ कुमार भसुाल 520101 9857098999 ppsgulmi@ntc.net.np 

४५ नेपाल ǒवƭतु ĤाǓधकरण गãुमी Įी मनोज अया[ल 520751 
५२०२०८ 

9857023275 gulmi@nea.org.np 

४६ कृषी ǒवकास बɇक Įी  नमराज िघǓमरे 520166 9847105598 Tamghas.branch@adbl.
gov.np 

४७ राǒƶय वािणÏय बɇक Įी अमतृ गैरे 520055 9857061560 gulmi@bb.com.np 

४८ कफȧ अनसुÛधान काय[Đम Įी जनाद[न गौतम  9857064191 Crp.gulmi@gmail.com 

४९ नेपाल बɇक ǓलǓमटेड Įी सरुज Ǔतवारȣ  9857085920 tamghas@nepalbank.co
m.np 

५० नेपाल टेǓलǓभजन गãुमी Ĥसारण केÛġ Įी   9842354576  
५१ िजãला खेदकुद ǒवकास सǓमǓत Įी  9844979480  
52 खाƭ åयवèथा तथा åयापर कàपनी 

ǓलǓमटेड 
Įी लêमी भÖडारȣ   9867423235 

 

१6. हाल सàमका Ĥमखु िजãला अǓधकारȣहǽको ǒववरण 

Ǔस.नं. नाम देिख सàम 

१ Įी ǽप बहादरु èवांर 2027  साल २०२८।३।२ 

२ Įी रामजी Ĥसाद गƯुा २०२८।३।२७ २०२९।६।३० 

३ Įी चĐबÛध ुअया[ल २०२९।७।७ २०३३।७।३ 

४ Įी दामोदर रेÊमी २०३३।७।१९ २०३६।६।३१ 

५ Įी लोकेÛġराज शमा[ २०३६।७।३० २०३७।३।६ 

६ Įी रामचÛġ उपाÚयाय २०३७।८।२९ २०३९।६।२४ 

७ Įी बलराम कापर २०३९।७।१९ २०४०।११।३ 

८ Įी बǑġनाथ शमा[ २०४०।१२।५ २०४२।११।१० 

९ Įी केशवराज पौडेल २०४२।१२।३ २०४६।३।६ 

१० Įी रामकृçण पÛत २०४६।३।२५ २०४६।१२।२२ 

११ Įी गणेश Ĥसाद भʣराई २०४७।१।२७ २०४७।५।७ 

१२ Įी ǒवजयराज भʣराई २०४७।५।२१ २०४८।७।२५ 

१३ Įी पƬराज रेÊमी २०४८।८।९ २०४९।९।३ 

१४ Įी कमल Ĥसाद लालकण[ २०४९।९।२७ २०४९।१२।२४ 

१५ Įी बġȣ बहादरु काकȽ २०५०।३।२७ २०५२।६।१२ 

१६ Įी गंगा बहादरु के.सी. २०५२।६।२२ २०५३।१२।२४ 

17 Įी ǒवçणनुाथ शमा[ 2054।01।8 2054।09।14 

१८ Įी मोहनǓसंह खğी २०५४।९।२४ २०५५।३।३२ 

१९ Įी Ĥमेनारायण शमा[ २०५५।४।६ २०५६।८।२२ 
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Ǔस.नं. नाम देिख सàम 

२० Įी िशव Ĥसाद नेपाल २०५६।९।४ २०५८।३।३१ 

२१ Įी गीता Ĥसाद खनाल २०५८।४।१८ २०५८।९।२९ 

२२ Įी नेğ Ĥसाद शमा[ २०५९।१।२९ २०६२।१।२६ 

२३ Įी दगुा[ Ĥसाद पोखरेल २०६२।२।३० २०६३।३।१५ 

२४ Įी शंकर अया[ल २०६३।३।२५ २०६४।२।२३ 

२५ Įी अÞदलु कलाम खा ँ २०६४।३।१० २०६५।६।२५ 

२६ Įी टेकवीर जंग रायमाझी २०६५।७।१८ २०६६।३।१९ 

२७ Įी परशरुाम अया[ल २०६६।४।२३ २०६८।३।१० 

२८ Įी कवीÛġ नेपाल २०६८।३।३१ २०७०।३।७ 

२९ Įी कमलराज ढकाल २०७०।३।२१ २०७१।८।१० 

३० Įी चÛġ Ĥसाद गैरे २०७१।८।११ २०७२।७।९ 

३१ Įी Ĥदȣपराज कणेल २०७२।७।१० २०७३।३।१७ 

३२ Įी उदय बहादरु राना मगर २०७३।३।२० २०७३।८।१ 

३३ Įी कृçण Ĥसाद ढुǍाना २०७३।८।१३ २०७४।०६।११ 

३४ Įी गोपालĤसाद अया[ल २०७४।०६।१२ २०७५।०१।१९ 

३५ Įी कोशलराज शमा[ २०७५।०१।२० २०७५।०३।१४ 

३६ Įी यदनुाथ पौडेल २०७५।०३।१८ 2076।07।08 

३७ Įी कोशहǐर Ǔनरौला 2076।07।15 2076।11।12 

३८ Įी भरत कुमार शमा[ 2076।12।05 2077।09।07 

३९ Įी ǽġादेवी शमा[ 2077।09।08 २०७८/०६/०2 

४० Įी पÖुयǒवĐम पौडेल २०७८।०६।०७ २०७9/१०/११ 

४१ सागरमिण पाठक २०७9/१०/१६  2080/02/05 

42 टेक बहादरु के.सी. 2080/02/12 २०८०/९/१९ 

४३ Įी कृçण Ĥसाद शमा[ २०८०/०९/२३ २०८१/७/१२ 

४४ Įी जनाद[न गौतम २०८१/०७/१३ 2082/03/09 

45 Įी ǒवçण ुĤसाद कोइराला 2082/05/26 2082/07/26 

४६ Įी बġȣनाथ गैıे 2082/08/01 २०८३/०५/३० 

४७ Įी मोतीराम सापकोटा २०८३/०६/१९ हालसàम 
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गãुमी िजãलाका नगर Ĥमखु/उपĤमखु र गा.पा.का अÚय¢/उपाÚय¢हǽको नामावलȣ र सàपक[  नàबरहǽ 

èथानीय तहको नाम नामथर पद सàपक[  नं. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
रेसǍुा नगरपाǓलका 

Įी िखलÚवज पÛथी  नगर Ĥमखु 9857061923 

Įी अमतृा देवी कँुवर उप Ĥमखु 9857025799 

Įी राम Ĥसाद पÛथी  वडा अÚय¢-1  9857064094 

Įी ǒहरा बहादरु थापा वडा अÚय¢-2 9867240275 

Įी बावरुाम खğी  वडा अÚय¢-3 9857073261 
Įी Ǔललाधर आचाय[ वडा अÚय¢ -4 9857064027 

Įी दगुा[ Ĥसाद खनाल वडा अÚय¢ -5 9869180303 

Įी गन बहादरु गǽुǍ वडा अÚय¢-6 9857067256 

Įी राम Ĥसाद पÛथी  वडा अÚय¢-7 9857073087 

Įी ǓनरÛजन थापा  वडा अÚय¢-8 9857067654 

Įी कृçण Ĥसाद पाÖडे वडा अÚय¢-9 9857070399 

Įी राम बहादरु वèनते  वडा अÚय¢-10 9847106145 
Įी खमु बहादरु राना वडा अÚय¢-11 9857064262 

Įी चेहर Ǔसंह टÖडन  वडा अÚय¢-12 9847105038 

Įी हमु बहादरु वèनते  वडा अÚय¢-13 9847004886 

Įी धन बहादरु पनु  वडा अÚय¢-14 9869928522 
 
 
 
 
 
 
 
 

मǓुसकोट न.पा.  

Įी िजवलाल खरेल नगर Ĥमखु  9857021212 
Įी गंगा ĮेƵ  उप Ĥमखु  9867205530 

Įी आनÛद ĮेƵ वडा अÚय¢-1  9841529575 

Įी रǒवÛġ के.सी. वडा अÚय¢-2 9866572438 
Įी शंकर बहादरु रायमाझी वडा अÚय¢-3 9857064700 

Įी जƠु बहादरु छÛतेल वडा अÚय¢-4 9867320100 

Įी ऋǒषƳर अया[ल वडा अÚय¢-5 9867535397 

Įी खÔक बहादरु खÔका  वडा अÚय¢-6 9840014058 

Įी हǐरहर सापकोटा  वडा अÚय¢-7 9857064757 

Įी रमेश ǒव.क. वडा अÚय¢-8 9847415399 

Įी भमुा गǽुǍ वडा अÚय¢-9 9857067081 
 
 
 
 
 
इèमा गाउँपाǓलका  

Įी भगत Ǔसंह खÔका  गा.पा.अÚय¢ 9857061629 

Įी पाव[ती कँुवर उपाÚय¢ 9844725687 

Įी शेर बहादरु कँुवर वडा अÚय¢-1  9857064847 

Įी लोकनाथ आचाय[ वडा अÚय¢-2 9867562908 

Įी ÏयोǓतराज कँुवर वडा अÚय¢-3 9857088577 

Įी राज ुबèनेत  वडा अÚय¢-4 9847104204 

Įी झǒवÛġ अया[ल वडा अÚय¢-5 9857057305 

Įी ढाल बहादरु कँुवर वडा अÚय¢-6 9857064952 
 
 
 
 
 
 
काǓलगÖडकȧ गा.पा. 

Įी वेद बहादरु थापा  गा.पा.अÚय¢ 9857061701 

Įी मʷ ुकुमारȣ दला[मी  उपाÚय¢  9847516284 

Įी लाल ुĤसाद पाÖडे वडा अÚय¢-1  9866119905 

Įी रेसमराज Ûयौपान े वडा अÚय¢-2 9851068192 

Įी ǽप बहादरु Įीस वडा अÚय¢-3 9847267790 

Įी होम बहादरु थापा वडा अÚय¢-4 9857082908 

Įी दान बहादरु राना  वडा अÚय¢-5 9844705541 

Įी पणु[ बहादरु राना वडा अÚय¢-6 9867290055 

Įी घनæयाम थापा वडा अÚय¢-7 9851054457 
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गãुमीदरवार गा.पा. 

Įी सरोज कुमार थापा  गा.पा.अÚय¢ 9851158234 

Įी तारा थापा ढɅगा उपाÚय¢  9847104475 

Įी राजेÛġ कÖडेल  वडा अÚय¢-1  9857034660 

Įी Ǔबçण ुĤसाद गौतम वडा अÚय¢-2 9857019666 

Įी राम बहादरु थापा वडा अÚय¢-3 9847228068 

Įी देवीराम पोđले वडा अÚय¢-4 9857058345 

Įी गणुाǓनधी पौडेल वडा अÚय¢-5 9844471641 

Įी मकेुश थापा वडा अÚय¢-6 9851000986 

Įी शाǓलकराम टÖडन  वडा अÚय¢-7 9857067627 
 
 
 
चÛġकोट गा.पा. 

Įी यवुराज खğी¢ğेी  गा.पा.अÚय¢ 9857064503 
Įी Ǔबçण ुĤसाद भÖडारȣ  उपाÚय¢  9857036012 

Įी घनæयाम खरेल वडा अÚय¢-1  9857064443 

Įी कमल के.सी. वडा अÚय¢-2 9851087974 

Įी Ǔडãलȣराज सवुेदȣ  वडा अÚय¢-3 9867285162 
 Įी बल बहादरु बèनते वडा अÚय¢-4 9867335737 

Įी पथृ बहादरु काकȽ  वडा अÚय¢-5 9847429795 

Įी अमर Ǔसंह दगामी  वडा अÚय¢-6 9844770069 

Įी अनÛतराम भÖडारȣ  वडा अÚय¢-7 9869856399 

Įी फिणÛġ राज अया[ल वडा अÚय¢-8 9851012111 
 
 
 
 
 
छğकोट गा.पा. 

Įी राम Ĥसाद पाÖडेय गा.पा.अÚय¢ 9857067984 

Įी साǒवğा £वालȣ  उपाÚय¢  9857067976 

Įी घनæयाम Ûयौपान े वडा अÚय¢-1  9857049111 

Įी नरेÛġ बहादरु पãलȣ  वडा अÚय¢-2 9857048111 

Įी तेज काÛत अया[ल वडा अÚय¢-3 9857064379 

Įी गणुाकर £वालȣ  वडा अÚय¢-4 9857061893 

Įी राम Ĥसाद कंडेल वडा अÚय¢-5 9857073905 

Įी नारायण रेæमी  वडा अÚय¢-6 9857086128 
 
 
 
 
 
 

धकुȾट गा.पा. 

Įी भपुाल पोđले गा.पा.अÚय¢ 9857067842 
Įी सीता Ǔगरȣ  उपाÚय¢  9857067843 

Įी चेतमान कँुवर वडा अÚय¢-1  9857067844 

Įी बावरुाम खÔका  वडा अÚय¢-2 9867311361 

Įी पदम बहादरु ǒवƴ वडा अÚय¢-3 9857061809 

Įी ǒवर बहादरु कँुवर वडा अÚय¢-4 9867821223 

Įी केशवराज भÖडारȣ  वडा अÚय¢-5 9857064150 

Įी कृçण बहादरु साकȽ  वडा अÚय¢-6 9857067689 

Įी Ǔलला बहादरु खनाल वडा अÚय¢-7 9857039263 
 
 
 
 
 
 

मदाने गा.पा. 

Įी महेÛġ बहादरु कँुवर गा.पा.अÚय¢ 9857027942 

Įी सǐरता खÔका  उपाÚय¢  9857072718 

Įी शǓुसल चÛद  वडा अÚय¢-1  9844478677 

Įी माधव Ĥसाद भसुाल वडा अÚय¢-2 9857067393 

Įी चेत बहादरु सेन  वडा अÚय¢-3 9857046405 

Įी Ĥेम बहादरु सेन वलȣ  वडा अÚय¢-4 9847005012 

Įी ǒहमाल खÔका  वडा अÚय¢-5 9857081989 

Įी मǓनराम थापा वडा अÚय¢-6 9857061743 

Įी सÛतोष के.सी. वडा अÚय¢-7 9841362515 
 
 
 
 

Įी देवीराम अया[ल गा.पा.अÚय¢ 9857027992 

Įी उपेÛġ अया[ल उपाÚय¢  9857067592 

Įी Ǒदपक Įीस वडा अÚय¢-1  9867199900 



 

34 

१८ सरकारȣ काया[लयका सूचना अǓधकारȣहǽको ǒववरण ।  

Đ.स. काया[लयको नाम सचुना अǓधकारȣहǽको नाम थर सàपक[  नं. कैǒफयत 

१ गãुमी िजãला अदालत ǒवçण ुबहादरु थापा 9847105317   

२ िजãला Ĥशासन काया[लय ǒकरण जोशी ९८५७०७९०११   

३ िजãला Ĥहरȣ काया[लय गãुमी ǒवरेÛġ ǒवर ǒवæ वकमा[ ९८५७०६७१२९   

४ िजãला समÛवय सǓमǓतको काया[लय सजृना ǓमĮ ९८५७०४८६६८   

५ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय राज ुअया[ल ९८५७०६४२३९   

६ रामवाण गãुम, गãुमी Ǔमन बहादरु शाहȣ 9849016562   

७ सशƸ Ĥहरȣ ३७ नं. गãुम, गãुमी मǓन कुमार पãलȣ मगर ९८५७०५५०१०   

८ िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय इकाइ  इƳरȣ Ĥसाद पाÖडे ९८५७०८2914   

९ कृǒष £ान केÛġ तàघास गãुमी ǒटकाराम Ûयौपान ९८५७०८५१२६   

१० गãुमी अèपताल, तमघास Ĥ£ा शाÈय ९८५७०८४५३१   

११ ǓडǓभजन वन काया[लय, गãुमी उपेÛġ अया[ल 9857075179   

१२ िजãला èवाèØय काया[लय कृçण पÛथी ९८५७०६१७०७   

१३ िजãला सरकारȣ वǒकल काया[लय रमेश पोđले 9847260558   

१४ सडक पवुा[धार ǒवकास काया[लय लोकेÛġ पनु 9841112976   

१५ खानेपानी तथा सरसफाई ǓडǓभजन काया[लय माधव Ĥसाद पाÖडेय ९८५७०८५९२८   

१६ मदन भÖडारȣ राजमाग[ योजना काया[लय Ĥभात Ǔतवारȣ ९८५७०७४७९५   

१७ जलİोत तथा Ǔसचांई ǒवकास ǓडǓभजन काय[ यवुराज भÖडारȣ 9846518083   

१८ कǒफ ǒवकास केÛġ आपँचौर सागर भʣराई ९८५७०८२२९६   

 
 
माǓलका गा.पा. 
 
 
 
 
 
 

 

Įी ǒवनोद Įीस वडा अÚय¢-2 9867712731 

Įी £ान कुमार वढुामगर वडा अÚय¢-3 9857067583 

Įी नारायण Ĥसाद अया[ल वडा अÚय¢-4 9864468550 

Įी रेखा कुमार िज.सी. वडा अÚय¢-5 9857061857 

Įी Ǒदपक भÖडारȣ  वडा अÚय¢-6 9857011032 

Įी ǒहरा बहादरु काकȽ  वडा अÚय¢-7 9857072561 

Įी सयु[ बहादरु घǓत[ ¢ेğी  वडा अÚय¢-8 9857071307 

 
 
 
 
 

ǽǽ¢ेğ गा.पा. 

Įी यद ु£वालȣ  गा.पा.अÚय¢ 9857064260 

Įी Ǔमनादेवी गौतम  उपाÚय¢  9867190516 

Įी नवराज Ǔब.के. वडा अÚय¢-1  9857062777 

Įी घनæयाम अया[ल वडा अÚय¢-2 9857064550 

Įी शेषनारायण पौडेल  वडा अÚय¢-3 9857067439 

Įी मोǓत Ĥसाद ĮेƵ वडा अÚय¢-4 9857064419 

Įी हǐर Ĥसाद £वालȣ  वडा अÚय¢-5 9857064836 

Įी रोमनाथ पौडेल वडा अÚय¢-6 9867434149 
 
 
 
 
 
 

स×यवती गा.पा. 
 
 
 

 

Įी ǒटकाराम पाÖडे गा.पा.अÚय¢ 9857020274 

Įी Ǔनरमाया तराम ु उपाÚय¢  9847092476 

Įी अजु[न कनौजे वडा अÚय¢-1  9857062219 

Įी खडग ǒवर थापा वडा अÚय¢-2 9857064360 

Įी िजत बहादरु तराम ुमगर वडा अÚय¢-3 9857064990 

Įी ǒपताàवर £वालȣ  वडा अÚय¢-4 9857064270 

Įी बावरुाम £वालȣ  वडा अÚय¢-5 9847428877 

Įी Ǔबçण ुĤसाद £वालȣ  वडा अÚय¢-6 9857061719 

Įी लोक बहादरु वढुाथोकȧ  वडा अÚय¢-7 9847008861 

Įी होम बहादरु राना वडा अÚय¢-8 9867940450 
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१९ भǓूम Ĥशासन काया[लय गãुमी सयु[ बहादरु सोमै 9857064263   

२० िजãला हलुाक काया[लय Ĥमे बहादरु राना ९८५७०८५१८२   

२१ िजãला Ǔनवा[चन काया[लय, गãुमी हक[  बहादरु Įीस 9857011682   

२२ राǒƶय कृǒष आधǓुनǒककरण काय[Đम ǒवशाल भÖडारȣ ९८५७०६७७६९   

२३ कारागार काया[लय गãुमी Ǔमना भʣराई 9849782504   

२४ नापी काया[लय तàघास गãुमी सहदेव शमा[ 9742953669   

२५ गãुमी आयवुȶद èवाèØय काया[लय चÛġ Ĥसाद भसुाल ९८५७०४८६५१   

२६ कǒफ अनसुÛधान काय[Đम सǒुĤम थापा मगर ९८४८५१५३३९   

२७ घरेल ुतथा साना उƭोग काया[लय सपना पाÖडे पÛथी ९८५७०८६६५४   

२८ कृǒष ǒवकास बैǋ Ǔल. सजुना गाहा 9867041029   

२९ राǒƶय वािणÏय बɇक गãुमी ǒवजय पाÖडे 9858484555   

३० नेपाल ǒवƭतु ĤाǓधकरण èमǓृत ढंुगाना ९८५७०१९२००   

३१ नेपाल टेǓलकम िजãला शाखा शंकर सवेुदȣ ९८५७०६०५९५   

३२ भǓूम Ĥशासन काया[लय मजवुाबजार गãुमी भवुन लाल शाह 98560506160   

३३ नापी काया[लय मजवुाबजार गãुमी डेकेÛġ खğी 9857084051   

३४ भेटेरȣनरȣ अèपताल तथा पश ुसेवा Ǔब£ केÛġ ǐरम बहादरु रोकाय 9857074227   

३५ रेसǍुा नगरपाǓलका तàघास गãुमी ǒपताàबर पÛथी ९८४७१०६०३५   

३६ मूǓसकोट नगरपाǓलका वाǓमटÈसार गãुमी Ĥकाश िघǓमरे ९८४९६३७१७९   

३७ छğकोट गाउँपाǓलका चोयगाँ गãुमी हǐर टÖडन ९८४७४४०३०३   

३८ ǽǽ¢ेğ गाउँपाǓलका  गãुमी दामोदर £वालȣ ९८५७०८६९१६   

३९ माǓलका गाउँपाǓलका  जगत बहादरु पौडेल ९८६०४३३२०३   

४० चÛġकोट गाउँपाǓलका  िशव Ĥसाद £वालȣ ९८५७०६०९६३   

४१ धकुȾट गाँउपाǓलका Ĥमेलाल खनाल ९८५७०६४७७१   

४२ कालȣगÖडकȧ गाँउपाǓलका ओम बहादरु थापा ९८५१३४६९१५   

४३ इèमा गाँउपाǓलका नारायण महत ९८५७०६४५७८   

४४ गãुमीदरबार गाँउपाǓलका नवराज िघǓमरे ९८५७०८५२०९   

४५ स×यवती गाँउपाǓलका नेğ Ĥसाद पाÖडे ९८५६०५०६२४   

४६ मदाने गाँउपाǓलका सिुशल पोखरेल ९८५७०८६६६५  

४७ नेपाल बैक ǓलǓमटेड शाखा, गãुमी सिुजता भʣराई 9867269379  

४८ खाƭ åयèथा तथा åयापार क.Ǔल. गãुमी राजबाब ुशाह तेलȣ 9866129764   

19. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶिशकाहǽको सूची 
 नेपालको संǒवधान 
 èथानीय Ĥशासन ऐन, 2028 
 नागǐरकता ऐन,2063 र Ǔनयमावलȣ, 2063 
 हातहǓतयार तथा खरखजाना ऐन, 2019 तथा Ǔनयमावलȣ, 2028  
 मलुकुȧ फौजदारȣ काय[ǒवǓध संǒहता ऐन, 2074, Ǔनयमावलȣ, 2074 
 फौजदारȣ कसरु (सजाय Ǔनधा[रण तथा काया[Ûवय) ऐन, 2074 
 सूचनाको हक सàबिÛध ऐन, 2064, Ǔनयमावलȣ, 2065 
 ħƴाचार ǓनयÛğण ऐन, 2059 
 राहदानी ऐन, 2024, Ǔनयमावलȣ, 2063 
 उपभोƠा संर¢ण ऐन, 2054 
 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन ऐन, 2074 
 राǒƶय पǐरयच पğ तथा पिʷकरण ऐन, 2076 
 कालो बजार तथा केहȣ अÛय समािजक अपराध तथा सजाय ऐन, 2032 
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 लागू औषध ǓनयÛğण ऐन, 2033 
 जÊगा ĤाǓƯ ऐन, 2034, Ǔनयमावलȣ 2034 
 सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, 2064, Ǔनयमावलȣ, 2065 
 ǒवपɮ जोिखम åयवèथापन राǒƶय रणनीǓत, 2066 
 गहृ Ĥशासन सधुार काय[योजना, 2074 
 नागǐरकता Ĥमाण पğ ǒवतरण काय[ǒवǓध Ǔनदȶिशका, 2068 
 Ĥकोप पीǓडत उƨार र राहत सàबÛधी मापदÖड, 2064 
 गहृ मÛğालय र अÛतग[तका काम[चारȣको आचारसंǒहता, 2069 
 रासायǓनक पदाथ[को आयात, ओसार पसार,सʶय, Ĥयोग सàबÛधी इजाजत Ĥदान गनȶ काय[ǒवǓध,2073 
 राजमाग[ (सडक) मा हनुे अवरोध हटाउने सरु¢ा कारवाहȣको काय[ǒवǓध,2075 
 मानवरǒहत हवाइ[ उपकरण (Remotely Piloted Aircraft (RPA) Popularly Known as 'DRONE') उडान सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2075 
 CCTV जडान तथा सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध,2072 (ǓमǓत 2075/10/24 को संशोधन सǒहत) 
 ǒवèफोटक पदाथ[ आयात, ओसार पसार, सʶय, Ĥयोग सàबÛधी इजाजत Ĥदान गनȶ काय[ǒवǓध, 
 िजãला Ĥशासन काया[लय एवं Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ संयोजक/सदèय रहने ĤचǓलत कानूनहǽ 
 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, 207९   

२0. साव[जǓनक Ǔनकायको वेवसाइट 
 िजãला Ĥशासन काया[लय, गãुमी वेवसाइट http://daogulmi.moha.gov.np रहेको छ । 

२1. ĤाƯ वैदेिशक सहायता,ऋण, अनदुान एवम ्सàझौता सàवÛधी ǒववरण  
 छैन ।   

२2. काया[लयको वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ 
 मƧुासँग तथा अनसुÛधानको Đममा रहेका ǒववरणहǽ सरोकारवाला åयिƠलाइ[ माğ उपलÞध गराउन सǒकने छ 
। साथै अदालत वा माǓथãलो Ǔनकायको आदेश भएमा बाहेक नागǐरकता र संèथासँग सàबÛधी ǒववरण सàबिÛधत 
åयिƠ र संèथालाइ[ बाहेक उपलÞध गराइ[ने छैन ।  

 
 
 
 
 

                                          नेपाल सरकार 

गहृ मÛğालय 

िजãला Ĥशासन काया[लय 
गãुमी 

फोन नं. 079-520133,  Mobile No. 9857017777 (C.D.O.) 

-079-520833, Mobile No. 9857079011  (A.C.D.O.),  
 ÝयाÈस नं.  079-520242 , टोल-ĥȧ नं. 1618079520833इ[मेल: 

daogulmi2046@gmail.com, वेबसाइट :http://daogulmi.moha.gov.np 

फेशबकु पजे- facebook.co/DAOGULMI 


